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2. Adresa skoly : Bratislavska 3, 080 01 PreSov
3. Telefon skoly : tel. - 051/7705590

Internetova adresa Skoly: www.msbratislavska.sk

4. Elektronicka adresa Skoly: ms.bratislavska@condornet.sk

5. Zriad’ovatel Skoly: Mesto PreSov, Hlavna 73, 080 68 PreSov
Prerokovany na pracovnej porade dia 28.08.2023
Skolsky poriadok je platny od 01.09. 2023.

Skolsky poriadok, vypracovany na podmienky materskej $koly , vydava riaditelka
materskej Skoly Bratislavska 3 v PreSove, v zmysle § 153 Zakona ¢.245/2008 Z.z. o
vychove a vzdelavani, d’alej v zmysle Vyhlasky MSVVaS SR ¢. 541/ 2021 Z. z. o materskej
skole v zneni neskorsich predpisov, vyhlasky MSVVaS SR ¢.305/2008 Z.z. o $kole v prirode,
Pracovného poriadku pre vychovnych a ostatnych pracovnikov §kol a Skolskych zariadeni,
Vyhlasky 330/2009 o zariadeni Skolského stravovania, Zakona ¢.355/2007 o ochrane zdravia
deti, Zékona ¢.428/2002 o ochrane osobnych tidajov, Zakona ¢.124/2006 o BOZP , Zakonnik
prace

V pripade mimoriadne;j situdcie , nidzového stavu alebo vynimoc¢ného stavu sa organizacia
a prevadzka materskej Skoly riadi nariadeniami a rozhodnutiami Regiondlneho uradu
verejného zdravotnictva a Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky.



http://www.msbratislavska.sk/

Skolsky poriadok MS je koncipovany do:
e zcastil. -pre zédkonnych zastupcov dietat’a navstevujiceho matersku skolu ,
e 7 casti IL. - pre zamestnancov skoly,

Skolsky poriadok upravuje najmi podrobnosti o :
a) vykone prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v $kole,
b) pravidlach  vzajomnych vztahov (zakonnych zastupcov deti) a vztahov s
pedagogickymi zamestnancami a d’al§imi zamestnancami Skoly,
€) prevadzke a vnutornom rezime $koly,
d) podmienkach pre zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred
socialno patologickymi javmi, diskriminaciou a nésilim,
e) podmienkach nakladania s majetkom, ktory Skola spravuje,
f) pohybe cudzich o0sdb v priestoroch skoly,
g) ochrane pedagogickych zamestnancov.
V zmysle zakona ¢. 245/2008 o vychove a vzdeldvani v zneni neskorSich predpisov,
materska Skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socidlno-emocionalne;,
intelektualnej, telesnej, moralnej, estetickej, rozvija schopnosti a zruc¢nosti, utvara
predpoklady na d’alSie vzdelavanie.
Pripravuje deti na zivot v spolo¢nosti v stlade s individualnymi a vekovymi osobitostami
detf $28.2:245/2008
Pontka detom pohybovu, zdravotn, pozndvaciu, matematicko-logickl, jazykov,
komunikativnu, etickd, vlasteneckd, dopravnu, informac¢nu, hudobnt, vytvarnu, literarnu,
pracovnu, environmentalnu, medialnu vychovu, vychovu k tvorivosti a asertivite.

Materska Skola plni nasledujuce funkcie:

- edukaénu (zameriava sa na celistvy rozvoj osobnosti a zmysluplné ucenie sa),

- kultarnu (adaptovanie sa na zivot a kultiru, ktora spolo¢nost’ prezentuje),

- kompenzaénu (vyrovnava rozdiely medzi vplyvmi jednotlivych rodin na edukaciu
svojich deti tym, Zze poskytuje svoj odborny a profesionalny edukacény vplyv v zmysle
celospolo¢enskych ocakavani),

- preventivnu (edukacny proces podriaduje rozmanitym vyvinovym potrebam deti
a eventualnym psychologickym t'azkostiam spédtym s dozrievanim CNS).

e Vyucovacim jazykom je Statny jazyk,§]2 2.245/2008

e Predprimarne vzdelanie ziska dieta absolvovanim posledného ro¢nika  vzdelavacieho
odboru vzdeldvania v MS. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osved&enie o
absolvovani predprimarneho vzdelavania,$'®:!® #245/2008

e Materska Skola moze organizovat’ pobyty deti v Skole v prirode , vylety, exkurzie,
saunovanie, plavecky vycvik, Sportovy vycvik a dal§ie aktivity len s informovanym
sthlasom zdkonného zastupcu diet'ata a po dohode so zriad’ovatel'om.

e Informovany suhlas je pisomny suhlas fyzickej osoby, na ktorom sa okrem jej
vlastnoru¢ného podpisu uvedie, ze tato osoba bola riadne poucenda o dodsledkoch jej
stihlagy Y2 #2452008

e Vsetky planované aktivity pre dany skolsky rok st uvedené v plane prace MS

e Predprimarne vzdelavanie je uskutoéiiované podla Skolského vzdelavacieho programu
MEDUSKA. Zabezpeované je kvalifikovanymi ugitelkami, ktoré zodpovedaju za
vychovno —vzdelavaci proces, bezpecnost’ a zdravie dietata pocas pobytu deti v skole.

v.305/2008
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|. Cast’ pre zakonnych zastupcov diet’at’a

1.A Charakteristika materskej Skoly

1. Materska skola nema pravnu subjektivitu, jej zriad'ovatel'om je Mesto Presov.

2. Materska Skola je Sesttriedna. Poskytuje celodenni vychovnu starostlivost detom vo
veku od 3-6 rokov a detom s odloZzenou povinnou Skolskou dochadzkou. Poskytuje aj
moznost’ poldenného pobytu dietat’a v materskej skole. Ak to prevadzka skoly umoznuje,
materska skola prijima aj deti mladsie ako 3 roky, deti na adaptaény a diagnosticky pobyt.
Ak sa z roznych dovodov uvolni miesto na prijatie nového dietata do konkrétnej triedy,
materskd Skola prijima deti aj v priebehu Skolského roka, z registra nevybavenych
ziadosti o prijatie diet'ata na predprimarne vzdelavanie.

3. V materskej skole pracuje 14 ¢lenny pedagogicky a 9 ¢lenny prevadzkovy kolektiv plne
kvalifikovanych zamestnankyn. Prevadzkovy kolektiv sa ¢leni na prevadzku Materskej
Skoly (MS) a prevadzku skolskej jedalne (SJ).

4. Exteriér materskej Skoly tvori Skolsky dvor, ohrani¢eny plotom, ¢leneny 4 pavilonmi,
chodnikmi, spevnenou plochou, ihriskami, trdvnatou plochou. Travnatd plocha je
udrziavana, jej suCast'ou su listnaté a ihli¢naté stromy a okrasné kriky. Zariadenie ihriska
tvoria: drevené preliezacky, 4 funkéné pieskoviska a altanok. V troch dvojpodlaznych
pavilonoch su triedy, hospodarsky pavilon je s priestormi pre Skolsku jedalen, kancelarie,
pracoviu, sklady. Pavilony maju vlastné vstupy, a navzdjom su prepojené spojovacou
chodbou. Skolska jedalefi ma samostatny vchod.

5. Interiér materskej Skoly tvoria triedy, ku kazdej triede patri detska Satia, umyvarka,
detské WC, WC pre zamestnancov, spalia, kuchynka

Sucastou materidlno-technického vybavenia tried su:
- Hracky
- detska a odborna literatura,
- ucebné pomdcky, elektronika
- telovychovné naradie a nacinie,
- didakticka a audiovizualna technika, PC
- spotrebny material na vytvarné, grafomotorické, pracovné ¢innosti,
- zakladny nabytok pre deti - stoly a stolicky,
- lezadla, a iné.

6. Zamestnanci Skoly maju k dispozicii Skolski kniznicu, metodicky kabinet, telovychovny
kabinet, jazykovia uéebiiu, pristup k internetu v celej skole.

Prevadzka materskej skoly je od 6:30 hod. - do 17:00 hod. denne.
Za prevadzku MS zodpoveda riaditel’ka MS :  Mgr. Eva Semanovd
Nepritomnu riaditel’ku Skoly zastupuje zastupkyna ucitel’ky: Be. Michala Bakosova
Za prevadzku $kolskej jedalne zodpoveda riaditel’ke $koly veduca SJ: Marcela Jecuskova



Poradnymi organmi materskej Skoly st :

1/ Gremialna rada Skoly

2/ Rodicovska rada skoly

3/ Rada skoly

4/ Odborova organizacia odborového zvizu pri MS

Poradnymi organmi riaditel’ky Skoly su :
1/ Metodické zdruzenie®® V3002008
2/ Pedagogicka rada

Materska Skola spolupracuje So :

Zakladnou skolou Majove namestie,

Zakladnou §kolou Srobarova

CPPPaP , (Centrum pedagogicko - psychologického poradenstva a prevencie)
PU — Fakulta zdravotnickych odborov —Dentélna hygiena,

logopédom,

NIVAM (pred tym Metodicko-pedagogické centrum)

1.B  Prevadzka materskej Skoly

Materska Skola sa riadi pokynmi, metodickymi usmerneniami zriadovatela , VZN
Mesta Presov, Statnym vzdelavacim programom pre predpriméarne vzdelavanie v materskych
Skolach, Deklaraciou prav dietata, Narodnym programom boja proti drogdm, pedagogicko-
organizatnymi pokynmi Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR, platnymi
pravnymi predpismi Slovenskej republiky.
Triedy materskej skoly su spravidla obsadzované podla rovnakého veku deti.
V pripade zaujmu o materski Skolu zréznych vekovych kategérii ak nie je mozné dieta
zaClenit’ do triedy rovnakého veku - musi byt preto pre takéto deti vytvorend heterogénna
trieda. Triedy s oznacené Cislami 1 — 6 a nazvami. V L. pavilone je 1 trieda a 3 trieda, v II.
pavilone je 2 trieda a 4 trieda, v III. pavilone je 5 trieda a 6 trieda. Predprimarne vzdelavanie
sa realizuje prostrednictvom organizacnej formy- vzdelavacia aktivita, koordinuje ho
ucitel’ka.
Triednu ucitel’ku pre kazdu triedu urcuje riaditel’ka skoly.
Triedna ucitel’ka zodpoveda za uplnost’ a spravnost’ pedagogickej dokumentacie a d’alSej
dokumentécie tykajucej sa deti £:42812002--.3 16 bo triedy; spolupracuje so zdkonnym zastupcom,
ostatnymi pedagogickymi zamestnancami a odbornymi zamestnancami. Zakonnym
zastupcom poskytuje triedna ucitel’ka pedagogické poradenstvo. Triedna ucitel’ka utvara
Vv triede podmienky pre dieta so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami v spolupréci
so zékonnym zastupcom diet’ata, ostatnymi zamestnancami materskej Skoly, vSeobecnym
lekarom pre deti a dorast a s prislusSnym Skolskym zariadenim vychovného poradenstva a

§8,V.306/2008..

prevencie. Ak je triedna ucitel’ka nepritomné dlhSie ako 30 dni, riaditel’ka Skoly ustanovi na
jej zastupovanie intl pedagogicku zamestnankyiiu.
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Vyucovacim a dorozumievacim jazykom v materskej Skole je Statny jazyk Slovenskej
republiky — slovensky jazyk.

Skolsky vzdelavaci program ma nazov “ MEDUSKA ”. Nachadza sa pedagogickej nastenke
vV hlavnom pavilone materskej Skoly. Zakonny zastupca dietata si ho moéze vyziadat k
nahliadnutiu prostrednictvom triednej ucitel’ky, riaditel’ky Skoly alebo jej zastupkyne. Nie je
moZné vynasat’ SkVP z objektu MS.

Organizdcia tried : vekové Clenenie tried je aktudlne v danom $k. roku na zverejnenom
zoznamom deti

Hlavny pavilon: Prizemie: veduca SJ, kuchyiia
Poschodie: kancelaria riaditel’ky MS, sauna, praéoviia, archiv
I. pavilén: Prizemie: 1. trieda
Poschodie: 3. trieda
II. pavilon: Prizemie: 2. trieda
Poschodie: 4. trieda
I11. pavilon: Prizemie: 6. trieda

Poschodie: 5. trieda

Prevadzka v triedach je od 7:00 h. do 15:55 h. v pracovny den (aj poCas obmedzene]
prevadzky ). Budova $koly je z bezpecnostnych dovodov uzamknutd od 8:00 do 14:45
hodiny. Schéadzanie deti v ¢ase od 6:30 h. do 6:55 h. a rozchadzanie je od 16:00 h. do 16:40 h.
v triede MS, ktorda ma v danom $k. roku tzv. ,.sluzbu* V ostatnom ¢ase st deti vo svojich
triedach.

V triede, ktord ma tzv. ,,sluzbu‘ si pedagogické zamestnankyne odovzdavaju aj preberaju deti
na zéklade pisomného zapisu.

Rodi¢ je povinny redpektovat’ dizku prevadzky Materskej $koly.

Ak rodi¢ alebo zakonny zastupca dietata opakovane ,,predlzuje® pobyt diet'ata v MS po
17.00 hod., méze byt po prvotnej vyzve a dohovore riaditel’kou $koly pisomne upozorneny
na moznost’ ukonéenia dochadzky dietata do MS. Rodi¢ alebo zikonny zastupca dietat’a
by mal dodrZiavat’ v ramci psychohygieny rozsah 8-9 hod. pobytu dietat’a v MS.

Schadzanie deti je do 8:00 hod. rano. Po tomto ¢ase sa pavilony z bezpe¢nostnych dovodov
zamykaju. Neskorsi prichod dietata do MS si méze rodi¢ dohodniit’ u triednej ugitel’ky.

Po uvedenom case sa vykondva prezentdcia pritomnych deti. Rodi¢ je povinny ozndmit’
vopred osobne alebo telefonicky nepritomnost’ svojho dietat’a do 8:00 hod.

Usporiadanie dennych c¢innosti v Materskej Skole zabezpeCuje ich vyvazené striedanie,
dodrziavanie zésad zdravej zivotospravy, psychohygienys,...

Vychova a vzdeldvanie v materskej Skole sa uskutociiuje prostrednictvom nasledovnych
foriem dennych ¢innosti:

hry a ¢innosti podl'a vyberu deti

zdravotné cvicenia,

¢innosti zabezpecujuce zivotospravu - desiata ~ 9:00 — 9:30
vzdelavacia aktivita
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pobyt vonku,

¢innosti zabezpec€ujuce zivotospravu —obed  11:30 — 12:00
odpocinok,

¢innosti zabezpecujuce zivotospravu - olovrant 14:30 — 15.00
hry a hrové ¢innosti

L2 2 2 7

Podla pokynov riaditelky MS je mozné jednotlivé triedy spajat, presuvat (pokles
dochadzky, nahla nepritomnost’ triednej ucitel’ky, havarijne situacie,.....)

Na poverenie riaditel’ky MS moZe v ¢ase popoludiajsieho odpocinku dohliadat’ na deti
prevadzkova zamestnankyiia MS.

Prevadzka MS v ¢ase redukovanej prevadzky (jesenné, jarné, velkono&né, polroéné
prazdniny v ZS spodsobujii pokles dochadzky deti v materskych $kolach) je mozna podla
pokynov riaditel’ky Skoly, po v€asnom upozorneni rodi€ov. O uvedenych zmenidch je
zédkonny zastupca dietat’a informovany spravidla vopred, formou pisomného oznamu na
nastenke v detskej Satni, na informacne;j tabuli pri vstupnych dverach do materskej Skoly.

Prevadzka $koly je najdlhSie prerusena v mesiaci jul a august spravidla na 5 tyzdnov,
podl'a usmerneni od zriad’ovatel'a. Obmedzenie ¢i preruSenie prevadzky je dané zakonnému
zastupcovi na vedomie spravidla 2 mesiace vopred. V pripade zaujmu o umiestnenie
dietat’a v inej MS (pocas preruenia prevadzky MS v zriadovatel'skej posobnosti mesta
PresSov), dohodne zakonny zastupca podrobnosti s triednou ucitel’kou a riaditel’kou Skoly
(ziadost,, termin, bezinfek¢nost’, potvrdenie o navsteve Skoly) do 25 jina.

S prerufenim prevadzky MS suvisi aj prerusenie prevadzky $kolskej jedalne. Z
dovodu optimalneho zabezpedenia prevadzky MS (Gerpanie dovoleniek, objednavky potravin
Skolskej jedalne,.. ) ucitel’ky, na pokyn riaditel’ky Skoly, zistia u rodi¢ov deti ich zdujem o
pobyt v MS cez jesenné, vianoéné, jarné prazdniny a pod. Pri obmedzenej prevadzke, podl'a
poctu pritomnych deti je k dispozicii minimélne jedna trieda s dvoma pedagogickymi
zamestnancami.

Pripomienky, navrhy, podnety, staZnosti, k prevadzke MS, triedy a pod. moze
zakonny zastupca dietata podat’ Ustne prostrednictvom triednej ucitel’ky, u predsedu tried.
vyboru, u ¢lena Rady S$koly, u riaditel’ky skoly alebo jej zastupkyne, tiez pisomne /nie
anonymne/ cez schranku na budove MS, cez webovi stranku koly.

Deti do jednotlivych tried zaradzuje k zaciatku Skolského roka riaditel’ka. Preradenie
dietat’a pocas Skolského roka z jednej triedy do druhej ( po dohode so ziakonnym
zastupcom diet’at’a ) je v pravomoci riaditel’ky Skoly .

Telefon do MS : 051/7705590
E- mail : ms.bratislavska@condornet.sk
www.msbratislavska.sk
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1.C Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie

Vychodiska :

Ziakon ¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani

* § 3, pism. C) rovnopravnosti pristupu k vychove a vzdelavaniu so zohl'adnenim vychovno-
vzdelavacich potrieb jednotlivca a jeho spoluzodpovednosti za svoje vzdelavanie,

* § 28 ods. 12 O zaradeni dietata so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami
rozhodne riaditel’ na zdklade odporicania vSeobecného lekara pre deti a dorast a Skolského
zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a informovaného suhlasu zakonného
zastupcu. Pocet deti v triede moéze byt znizeny najviac o dve za kazdé dieta so Specidlnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami. Maximalny pocet zaradenych deti so Specidlnymi
vychovno-vzdelavacimi potrebami v jedne;j triede st dve.

* § 28, ods. 15 Predprimdrne vzdelavanie v materskej Skole sa moze uskutociiovat so
suhlasom riaditel’a aj s priamou ucast'ou zakonnych zastupcov na vychove a vzdelavani.

* § 28, ods. 17 Riaditel materskej Skoly d’alej a) urCuje, po prerokovani so zakonnym
zastupcom, zaradenie dietata do triedy a dizku adaptaéného alebo diagnostického pobytu
diet’ata, ktory je zamerany na postupnu socializaciu a diagnostikovanie,

* § 108, ods. 1 Ak sa Specialne vychovno-vzdelavacie potreby dietat’a alebo ziaka prejavia
po jeho prijati do Skoly a diet’a alebo ziak d’alej navstevuje Skolu, do ktorej bol prijaty, jeho
vzdelavanie ako vzdeldvanie dietata alebo ziaka so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami sa mu zabezpecuje po predlozeni pisomnej ziadosti o zmenu formy vzdelavania a
vyplneného tlaciva podla § 11 ods. 9 pism. a) riaditel'ovi Skoly; ak ide o maloleté diet’a alebo
ziaka, pisomnu Ziadost' s tlaCivom podla § 11 ods. 9 pism. a) predkladd jeho zdkonny
zastupca.

* §144, ods. 7 pism.d) Zakonny zastupca diet'at’a alebo ziaka alebo zastupca zariadenia je
povinny , informovat’ Skolu alebo Skolské zariadenie o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho
dietat’a, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli
mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

* § 145 , ods. 1 Prava ustanovené tymto zdkonom sa zaruCuju rovnako kazdému
uchadzacovi, dietat'u, Ziakovi a posluchacovi v sulade so zasadou rovnakého zaobchadzania
vo vzdelani ustanovenou osobitnym predpisom. 48)

*§ 59, ods.2 sa ustanovilo povinné predprimarne vzdelavanie pre deti, ktoré do 31. augusta
dosiahli pat’ rokov veku v roku, ktory predchadza zaciatku Skolského roka, v ktorom maju
zacat’ plnit’ povinnu Skolskt dochadzku v zékladnej Skole.

I. Na predprimarne vzdeldvanie sa prednostne prijimaju deti, pre ktoré je plnenie
predprimarneho vzdelavania povinné. Do materskej skole sa prijima spravidla dieta od 3 do 6
rokov jeho veku, vynimoc¢ne, ak je vol'na kapacita, je mozné prijat’ dieta mladsie ako tri roky.
Miesto a &as podavania Ziadosti pre novy $kolsky rok zverejni riaditel’ka $koly na budove MS
a na webe. Riaditelka Skoly zverejni aj kritéria pre prijatie dietata na predprimarne
vzdelavanie do MS, vopred prerokované v Pedagogickej rade $koly.
Na predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijima diet’a,

e ktoré dovrsilo piaty rok veku k 31.08. v aktualnom roku,

e dieta, ktoré bude pokracovat’ v povinnom predprimarnom vzdelavani (dalej PPV),

e deti, ktorych stirodenec navstevuje, alebo navstevoval Matersku skolu

e dieta vo veku 4, 3, 2 roky

e diet’a, ktorého zdkonny zastupca poziadal o prijatie v termine zapisu do MS,
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Do MS sa prijimaju deti na zéklade pisomnej Ziadosti (dostupna aj na webe $koly) ich
zakonného zastupcu, ktort predlozi riaditel’ke Skoly spolu s potvrdenim o zdravotnom stave
dietata od vSeobecného lekara pre deti a dorast. Deti sa prijimaju k zaciatku nového

Skolského roka spravidla v case 01. - 30. mdja, pokial’ je volna kapacita aj v priebehu
Skolského roka." > #243/2008,

Il. AK v Ziadosti o prijatie dietata na predprimarne vzdelavanie je vSeobecnym lekarom
uvedena akakol'vek diagndza, alebo zdravotné obmedzenie, riaditel ma pravo Zziadat
0 dodatoé¢né informacie k uvedenej diagnoze a celkovej sposobilosti dietata navitevovat’ MS
v triede s poctom deti stanovenym legislativou bez obmedzeni.

Ak vSeobecny lekar potvrdi, ze dieta moze navStevovat’ matersku Skolu s obmedzeniami,
vtedy riaditel’ vyziada od zdkonného zastupcu vyjadrenie lekara Specialistu.

Na zaklade vyjadrenia Specialistu, riaditel  po dohode so zdkonnym zastupcom moze
rozhodnut o zaradeni diet'at’a na adaptacny alebo diagnosticky pobyt.

Dieta sa do MS prijima na celodenni alebo poldennt vychovu a vzdelavanie v zavislosti od
ziadosti zdkonného zastupcu dietata Ak je diet’a prijaté na celodennt vychovu a vzdeldvanie,
modze sa tato forma vychovy a vzdeldvania zmenit' na poldenn®i, po dohovore so zdkonnym
zastupcom. O zmene formy vychovy a vzdelavania, z hl'adiska organizacie, sa urobi zaznam
vV osobnom spise dietata. O zmene formy vychovy a vzdeldvania z hl'adiska organizacie
rozhoduje riaditel’.

Zikonny zastupca je povinny pravdivo informovat’ matersku $kolu o zdravotnom,

psychickom stave diet’at’a, alebo akomkol’vek inom probléme, ktory by si vyZadoval
vytvorenie Specialnych podmienok pre diet’a (asistent ucitel’a, niz$i pocet deti v triede).
Ak zakonny zastupca zamléi skuto¢nosti o zdravotnom stave dietat’a pri podavani
ziadosti o prijatie do materskej $koly, alebo pri jeho nastupe do MS a materska $kola nemoze
vytvorit’ pre diet'a adekvatne podmienky (asistent ucitel’a, znizit' pocet deti v triede), riaditel’
moZe po predchiadzajiucom pisomnom upozorneni zakonného zastupcu rozhodnut’
0 pred¢asnom ukon¢eni predprimarneho vzdelavania.

Diet'a po doviseni 2 rokov veku moéze byt prijaté do materskej Skoly, ak s vytvorené
vhodné materialne, persondlne a iné potrebné podmienky, ak je dieta samostatné pri
stolovani a bez plienok.

Vychova a vzdelavanie deti s nadanim sa realizuje v sucinnosti s § 103 az 106 zékona
¢.245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani.

Vychova a vzdelavanie deti zo socialne znevyhodneného prostredia je v sulade s § 107, 108
zakona ¢€.245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani. Podl'a § 28 osd.13 zdkona ¢.245/2008 Z.z. o
vychove a vzdelavani vykonom prav zalleneného dietata so SVVP nemdzu byt
obmedzené prava ostatnych deti, ktoré¢ s ti€astnikmi vychovy a vzdelavania.

Ak sa v priebehu pobytu dietata v MS vyskytne adaptaény, zdravotny, vychovny alebo iny
problém pretrvavajici dlhSie ako 2 mesiace , narasajuci pozitivhu klimu a bezpecnost
ostatnych deti sa bude postupovat’ nasledovne:

1. Triedna ucitelka realizuje pedagogické pozorovanie dietata s podrobnymi diagnostickymi
zdznamami o diet’ati

2. Uskutoc¢nia sa konzultacie so zdkonnym zéastupcom dietata vediice k navrhu na zmenu

formy vychovy avzdelavania z hladiska organizacie ( z celodennej formy vychovy
a vzdelavania na poldennu formu vychovy a vzdelavania).
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3. Riaditel’ ustne poziada zdkonného zastupcu dietata o absolvovanie vySetrenia dietata
v skolskom zariadeni vychovného poradenstva a prevencie a 0 zavery z tohto vySetrenia.

4. Riaditel’ pisomne poziada zdkonného zastupcu dietat’a o absolvovanie vySetrenia dietat’a
v skolskom zariadeni vychovného poradenstva a prevencie a 0 zavery z tohto vysetrenia .

a) ak zakonny zastupca nesuhlasi s vySetrenim diet’at’a Vv prisluSnom Skolskom
zariadeni vychovného poradenstva a prevencie, riaditel po predchadzajicom pisomnom
upozorneni pred¢asne ukonéi predprimarne vzdelavanie dietata v MS v salade s§ 5 ods.14
pism. d/ zdkona 596/2003Z.z.

b) ak zakonny zastupca suhlasi s vySetrenim diet’ata v Skolskom zariadeni
vychovného poradenstva a prevencie, ale neodovzda zaverefnu spravu s vySetrenia
dietat’a v stanovenom termine, riaditel mdze po predchadzajucom pisomnom upozorneni
pred¢asne ukon¢it’ predprimarne vzdelavanie dietata v MS v stlade s§ 5 ods.14 pism. d/
zékona 596/2003Z.z.

¢) ak zakonny zastupca sthlasi s vySetrenim diet'at’a a odovzda zavere¢nu spravu
sz vySetrenia riaditelovi, ten prehodnoti vysledky spravy ana zaklade toho bude
postupovat’ v stilade s §108 ods.1 zakona 245/2008 Z.z.

5. Riaditel’ rozhodne o d’alSom postupe:

a) ak zavery spravy budi jednoznacne hovorit’® 0tom, Ze dieta nema Ziadne
vychovné, zdravotné, alebo iné problémy aje sposobilé byt zaclenené do skupiny deti
S maximalnym pocétom deti vzmysle legislativy, riaditel to bude v plnom rozsahu
akceptovat’.

b) ak zavery spravy budid naznacovat’ akékol’'vek vychovné, zdravotné, alebo iné
problémy dietat’a ariaditel nemo6Ze vytvorit’ pre dieta a ostatné deti v triede  bezpecné
prostredie zabezpefenim asistenta pre dieta, a ani znizenim poctu deti v triede, poskytne
zdkonnému zastupcovi moznost’ byt v MS spolu s dietatom, za vopred dohodnutych
podmienok (Cas, sposob, forma). Ak zakonny zastupca dietata ponuknuti moZnost’
odmietne, riaditel’ po predchadzajicom pisomnom upozorneni rozhodne o predéasnom
ukonceni predprimarneho vzdelivania dietata podla § 5 osd.14 pism. g/ zikona
€.596/2003 Z.z.

Riaditelka MS aj bez prerokovania v Rade skoly méze ukoncit dochddzku dietata do MS-
e ak diet’a riadne ukoncilo Skolsku dochadzku v materskej Skole a obdfzalo osvedcenie 0
absolvovani predprimarneho vzdeldvania

e pri zniZenej adaptécii na prostredie materskej Skoly (preruSenie dochadzky na dohodnuty
cas)

e napisomnu Ziadost rodica

e ak dieta bez zdovodnenia nenavitevuje MS viac ako 60 po sebe nasledujucich dni a jeho
zakonny zastupca nereaguje na pisomné vyzvy o zdovodnenie nepritomnosti dietata
v materskej skole

e ak ukonéenie dochadzky dietata do MS doporuéuje detsky pediater alebo CPPPaP

e ak zakonny zastupca diet’at’a zataji zavazné skuto¢nosti tykajuce sa zdravotného,
mentalneho stavu diet’at’a a tie budu dodatocne zistené pocas dochadzky diet'at’a do
materskej Skoly

Ziadost’ o pokracovanie povinného predprimarneho vzdelivania dietat’a je zakonny
zastupca povinny predlozit’ riaditelovi materskej skoly spravidla do 7. maja
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Rozhodnutie 0 pokrafovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania
v materskej Skole vydava riaditel’ na zédklade pisomného suhlasu prislusSného zariadenia
vychovného poradenstva a prevencie, pisomného suhlasu v§eobecného lekara pre deti a dorast
a s informovanym sthlasom zékonného zastupcu alebo zastupcu zariadenia. " 28 0953 Z 245/2008

I11. O prijimani dietata do MS rozhoduje riaditel’ka MS podla § 5 ods. 13 pism. a) zakona
€.596/2003 Z.z. o Statnej sprave a Skolskej samosprave a o doplneni niektorych zakonov.

IV. Povinné predprimarne vzdelavanie plni diet'a v materskej Skole v obci, v ktorej ma trvaly
pobyt (d’alej len ,,spadova materska $kola®), ak rodi¢ pre dieta nevyberie ini materska skolu.
Dieta moze plnit’ povinné predprimarne vzdelavanie aj v inej ako spadovej materskej Skole, ak ho
riaditel’ tejto materskej Skoly prijme na predprimarne vzdelavanie..

V. Pisomné rozhodnutie o prijati alebo neprijati dietata do MS k za¢iatku nového $kolského
roka vyda riaditel’ka Skoly spravidla do 30. Juna.

Pisomné rozhodnutie o prijati dietat’a pocas Skolského roka vyda riaditel’ka do 30 dni

odo dna podania ziadosti resp. ukoncCenia zapisu. V rozhodnuti moéze riaditel’ka urcit’
adaptaény alebo diagnosticky pobyt dietata v MS, najdlhsie na tri mesiace.

V pripade znizenej adaptacnej schopnosti dietata a v zaujme zdravého vyvinu moze
riaditel’ka po prerokovani so zdkonnym zastupcom rozhodnut’ o preruseni tejto dochadzky, a
to na zaklade pisomnej ziadosti zdkonného zéastupcu.

VI. Prijaté dieta musi spiiiat’ podmienky stanovené v § 24 zakona &. .355/2007 Z.z.
0 ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia , t.j. pravidelné o¢kovanie.

VII. Ak sa v priebehu pobytu dietata v MS vyskytne adaptacny, zdravotny, vychovny a iny
problém, riaditel’ka si vyhradzuje nasledny postup: pozorovanie dietat’a, konzulticie s tr.
ucitel’kami, konzultidcie so zdkonnym zastupcom, niavrh na zmenu k pobytu dietata v
materskej Skole / diagnosticky, adaptany pobyt,) aZ ukoncenie dochadzky

VI1I. Predprimérne vzdelanie ziskava dieta absolvovanim posledného ro¢nika vzdelavacieho
programu odboru vzdel4dvania v materskej §kole. 3¢ 245/2008.

Predprimarne vzdelavanie ukonéuje dieta spravidla v Skolskom roku, v ktorom do 31.augusta
dosiahne Siesty rok veku a dosiahne spdsobilost’.

Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osvedCenie o absolvovani predprimarneho
vzdelavania.

Rozhodovanie o prijati vy$Sieho poctu deti, ako je ustanovené v § 28 ods. 9 Skolského
zakona, je dplne v rukach riaditeP’ky materskej Skoly.

Diet’a sa prijima na zéklade rozhodnutia o prijati na predprimarne vzdelavanie do materskej
skoly na Bratislavskej 3, nie do konkrétnej triedy. Ak to vyzaduju organiza¢né zmeny
vzhl'adom na novoprijaté deti k septembru, o preradeni diet’at’a rozhoduje riaditel’ka Skoly.
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1.C.1. Pokyny pre zakonného zastupcu po néstupe dietata do MS

Zakonny zastupca dietat’a do 3.dni po nastupe diet’at’a do materskej Skoly :

vypiSe informovany suhlas k : fotografovaniu dietata, pouzivaniu fotografii na ucely
prezentacie triedy alebo MS, pouzitia fotografii dietata na webe $koly,

vypiSe informovany suhlas k mimotriednym, mimoskolskym podujatiam, akcidm,...

vypiSe tla¢ivo suhlas k pouzitiu osobnych udajov dietata pre potreby skoly, Statistického
uradu, poistovne, MsU alebo Uradu prace,...

vypiSe splnomocnenie k vyberaniu dietata z materskej Skoly inou osobou podla § 7 ods. 8
vyhlasky o materskej skole: ,, Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moéze zdakonny
zastupca pisomne splnomocnit svoje dieta starsie ako desat’ rokov alebo inu pedagogickym

zamestnancom znamu osobu. “,
vypise prihlasku na stravovanie v skolskej jedalni

Zakonni zastupcovia deti / rodi¢ia a zamestnanci MS :

x vzajomne sa informuju 0 diani tykajucom sa prevadzky, edukaéného procesu,...MS
x po vzajomnej dohode spolo¢ne podporuju rozvoj osobnosti diet’at’a,
x spolo¢ne usilujii o zlepsovanie podnetnosti prostredia MS (vyzdoba, hracky, $kolska

zahrada, UP, udrzba, iné aktivity)
x spolo¢ne rozhoduju o realizacii rozsirenia starostlivosti o deti ( kruzky, akcie pre deti,
Skola v prirode, vyucba cudzich jazykov a pod.)

1.C.2. Vybavenie dietata nastupujiceho do MS

v prezivky s pevnou pétou — nie papucky, drevaky, Sapky / inicidlky diet'ata zvnutra
v pyzamo alebo doméce pohodIné oblecenie / inicidlky dietat’a
v néhradné obleCenie do triedy a na pobyt vonku je podla uvadzenia zakon. zéastupcov
dietata — oznadit’ inicialkami, vlozit do vrecuska — do skrinky v detskej $atni ( podla
pokynov tr. uiteliek)
v umladSich deti podl’a uvazenia zdkon. zastupcov diet'at’a aj spodné pradlo, pancuchy
v hygienické potreby ( v kompetencii triedy )
v vytvarny materidl ( v kompetencii triedy)
StarSie deti maju k realizacii pohybovych a relaxacnych cviceni cvicebny ubor alebo iné
pohodlné, na cvicenie vhodné oblecenie (vlozené do vrecuska s inicidlkami diet’at’a).
Mladsie deti si mozu (po dohode) doniest’ do MS na ¢as odpoéinku svoju ply§ova hracku.
Rodicia nedavaju det'om: - hodnotné hracky

- zuvacky, sladkosti

- cennosti (Sperky..)
Za po$kodenie &i stratu donesenej hra¢ky do triedy nenesie MS zodpovednost’.
Vsetky veci musia byt zretelne ozna¢ené. Deti nesmu nosit’ do MS peniaze, veci, ktoré by
mohli ohrozit’ zdravie, spdsobit’ Uiraz, propagovat’ nasilie (noZe, Sable, zapal'ovace, sklenené
flase a iné). Je nevhodné, aby deti nosili do MS sladkosti a rozdavali ich ostatnym detom.
Sladkosti moézu deti doniest’ do triedy vo vynimocnych pripadoch napr. oslavy, sviatky.
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Rodicia zodpovedaju za to, ¢o si deti donest z domu a ¢o si ulozia do Satnovej skrinky !

Rodic¢ia sa moézu kratko — do 5. minit informovat’ o svojich detoch uucitelky pri
popoludiajSom rozchadzani (vzdy s ohl'adom na bezpecnost’ ostatnych deti !!!) , pripadne si
moézu zvolit formu konzultacie v ase konzultaénych hodin triednych ugiteliek. Dalgie
individudlne stretnutia s ucitelkami, ¢i riaditelkou Skoly je vhodné dohodnut vopred.

Informécie, oznamy, usmernenia a pod. pre rodi¢ov su pravidelne vyvesované na nastenkach
V Satniach, na ustrednej nastenke pri vstupe do MS, na informacnych tabuliach, na webe
Skoly.

I.C.3. Adaptacny a diagnosticky pobyt dietata v MS

Riaditel’ka MS podl'a §5 ods.13 pism. b) zdkona NR SR & 596/2003 Z.z. o §tatnej
prave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov, v sulade s § 59 ods. 4 zdkona €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(8kolsky zakon) v zneni neskorsich predpisov a v stlade s §5 ods.4 pism. b) vyhlasky MS SR
¢.306/2008 Z.z. o materskej Skole v zneni neskorSich predpisov moZze prijat’ zdravé alebo
postihnuté dieta do materskej Skoly, na adaptacny alebo diagnosticky pobyt .

Dieta sa moze prijimat’ do materskej Skoly na adaptany pobyt alebo diagnosticky
pobyt v MS, ktory nesmie byt dlhsi ako tri mesiace. V MS pre deti so $pecialnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami moze diagnosticky pobyt dietata presiahnut’ dobu tri mesiace,
nesmie byt ale dlhsi ako jeden rok na obdobie.

Z dovodu Tlahsej adaptacie dietata zakonny zastupca privadza dieta do MS
postupne 1 hodinu denne s néaslednym zvySovanim na 2, 3, 4 hodiny denne v zavislosti od
individudlnych osobitosti dietata, az po celodenny pobyt dietata v MS. Pobyt dietata v MS
moze byt po dohode v pritomnosti rodic¢a alebo bez pritomnosti rodica.

Dniom, kedy sa adapta¢ny pobyt dietat’a ukonci, riaditel'’ka Skoly po prerokovani s rodicom
urci d’alsi postup :
e opidtovne vyda rozhodnutie, alebo oznamenie na pokracovanie adaptaéného pobytu
dietat’a s udanim nového terminu,
e vyda rozhodnutie o prijati diet’at’a na celodenny (poldenny) pobyt.

1.D Pobyt dietata v Materskej Skole

1.D.1. Spdsob odovzdavania a preberania dietat’a z MS

Do MS prichadza dieta v doprovode dospelej osoby a je iou odovzdané tr. uéitePke priamo
do triedy. Ucitel’ka zodpoveda len za deti osobne jej zverené - odovzdané.

Dieta mozu z MS vyberat’ obaja jeho zdkonni zastupcovia. Inac je to mozné len po predloZzeni
sidneho rozhodnutia riaditel’ke Skoly.

Na zaklade splnomocnenia je mozné odovzdat’ diet’a aj osobe cudzej alebo mladsej / od 10
rokoy/.7-V-3062008.
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Ucitel'’ka bez pisomného splnomocnenia od zakonného zastupcu dietata neodovzda dieta
osobe neznamej, tiez znamej (ak nejde o rodinného prislusnika ), a tiez osobe vidite'ne pod
vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok.

O vyberani dietat’a dopoludnia alebo bezprostredne po obede informuje zakonny zastupca
dietat’a tr. u¢itel’ku osobne, telefonicky alebo pisomne - nie odkazom po diet’ati !

V takomto pripade si zakonny zastupca diet'ata pride pre dieta v dohodnutom termine alebo
najneskor o 13.00 h.

Rodi¢ odovzdava dieta do MS ZDRAVE!

Je nepripustné odovzdat’ dieta do MS, ktoré malo tesne pred nastupom zvysent teplotu (iné
komplikacie), pripadne dieta, ktorému boli podané antipyretikd ¢i iné lieCiva. Ucitelka ma
zékaz podéavat’ akékol'vek lieciva ¢i potravinové doplnky suvisiace so zmenou zdravotného
stavu (mimo dohodnutych v prihlagke do MS a prvej pomoci).

Zikonny zastupca diet’at’a je povinny oznamit' ucitel'ke kazdi zmenu v zdravotnom stave
dietata, ktord sa udeje vo vecernych, noénych hodinach alebo pocas vikendovych dni /
zvySena telesnd teplota, hnacky, nevolnost, rezné rany, Skrabance, modriny,... /.

Ucditel’ka moéze odmietnut’ prevzatie dietat’a, ak zisti, ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na
prijatie do MS.

Ak dieta v MS pocas diia ochorie, uéitel’ka okamzite telefonicky privola jeho zdkonného
zastupcu. Do jeho prichodu je diet’a izolované od kolektivu, v pritomnosti zamestnanca Skoly
st mu podavané tekutiny a pod.

Ak ucitel’ka pri Rannom filtri odpozoruje u dietat’a zmenu zdravotného stavu, ktord by mohla
ohrozit' zdravie ostatnych deti, alebo ak takato zmena zdravotného stavu dietata nastane
pocas jeho pobytu v MS, zakonny zastupca dietata obdrzi vymenny listok (Priloha 1)
S odpozorovanymi priznakmi zmeny zdravotného stavu diet’at’a, ktory predloZi na vyjadrenie
lekarovi. Lekar sa vyjadri k zdravotnému stavu dietata podpisom a peciatkou potvrdi
sposobilost’ dietat’a k dochadzke do MS.

V MS sa diet’at’u nepodivaju Ziadne antibiotika / ani na dolie¢enie/!

Pri vzniku urazu je dietatu poskytnuta prva pomoc anasledne aj lekarska pomoc. Aj
v takomto pripade je zakonny zastupca dietata kontaktovany okamzite. Skolsky traz je taky
uraz, ktory sa stal pri vychovno-vzdelavacej ¢innosti, alebo v priamej suvislosti s vychovno
vzdelavacou ¢innostou. Za Skolsky uraz sa nepovazuje Uraz dietata, ktory sa mu stane pri
ceste do skoly a spidt’. Klasifikacia Grazu je v kompetencii oSetrujuceho lekara. Postihnuty,
alebo zamestnanec, ktory bol svedkom urazu, alebo sa o nom dozvedel ako prvy, zariadi
potrebné oSetrenie a informuje riaditel’ku Skoly. Ak vznikne na zéklade lekéarskeho oSetrenia,
podozrenie na Skolsky uraz, je povinnost osoby, ktord dieta k lekarovi doprevadzala,
okamzite, akymkol'vek sposobom (telefonicky, pisomne, osobne), zaistit' oznamenie tejto
skutoénosti riaditel’ke $koly. MS vedie evidenciu trazov deti, vyhotovuje zdznamy o urazoch
ariadi sa vyhlaskou, o evidencii urazov deti.

V zaujme diet’at’a jeho zakonny zistupca oznami triednej ucite’ke zmenu svojho
telefonneho Cisla
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OPATRENIA PRI VYSKYTE PEDIKULOZY V MS:

V sulade s ustanovenim §60ds.3 pism. b/ zakona ¢.355/2007 Z.z. o ochrane , podpore
a rozvoji verejného zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov, pri vyskyte pedikulozy
v materskej Skole / ochorenie , ktoré sposobuje vos detskd, Satova a lonova/ je dolezita:
» diagnostika-—dokladna prehliadka vlasov, pri ktorej h'adame vsi a hnidy.
Charakteristickym miestom nalezu st : ¢ast’ hlavy za usami a na zatylku.
» preventivne opatrenia
e starostlivost’ o osobnu hygienu, prehliadky vlasov
e pri vyskyte v§i okamzité oSetrenie hlavy
e vylucenie dietata z kolektivu a jeho nastup az po predloZeni lekarskeho potvrdenia,
nie starSieho ako 1 den
e dokladné vykonanie ranného filtra / prehliadka vlasov deti
e dezinfekcia hrebeiiov, uterakov, postel'nej bielizne, po dohode s rodi¢mi aj pokryvok
hlavy
e oznam rodicom o vyskyte pedikulézy a poziadavka vykonat kontrolu vlasov aj
U ¢lenov domacnosti
» zasady odvSivavenia
e pouzitie u¢innych dezinfekénych prostriedkov z lekarni / Neemoxan, Paradise
Sampoén, Deparol, Difusol H, a iné
e pre uspesnost’ lieCby je potrebné ponechat’ dieta v domacom oSetreni minimalne 2 dni
a liecbu po 7-10 dnoch zopakovat’
e postelnl aj osobnu bielizen je vhodné vyvarit,, vyzehlit', predmety, prichadzajtice do
styku s vlasmi je potrebné oSetrit’ pripravkami Savo, Chloramin, Persteril,..
» riaditel’ské opatrenia
e zabezpecit’ sprisnenie vykonavania ranného filtra
e zabezpecit izolaciu postihnutého diet’at’a do prichodu rodica
e zabezpecit informovanost’ zakonnych zastupcov deti o vyskyte pedikulozy
o zabezpecit’ vCasné zahajenie dezinsekcie celého zariadenia
e spolupracovat' s RUVZ

OPATRENIA PRI VYSKYTE CHRiIPKOVEHO OCHORENIA V MS:
» diagnostika
e nakazlivé virové ochorenie, postihujuce prevazne dychacie cesty / kasel’, upchaty
nos,../, ma vyrazné celkové priznaky / horticka, bolesti hlavy, kibov, zimnica, u deti
st Casté vyskyty zazivacich tazkosti, hnacky,../ .
e Trva obvykle 5 — 10 dni.
» preventivne opatrenia

e dosledny ranny filter
e (istota, dodrziavanie hygienickych zasad
» riaditel’ské opatrenia
e postihnuté diet’a izolovat’ od kolektivu a kontaktovat’ rodi¢ov
e do prichodu rodi¢ov ulozit’ diet’a na 16zko a poskytniit’ mu dostatok tekutin
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e zabezpeCit' dezinsekciu oddelenia — triedy
e zabezpecit’ dodrziavanie osobnej hygieny spojenej s astym umyvanim ruk

[.D.2 Nepritomnost’ dietata v materskej Skole

Zakonny zastupca dietata je povinny oznamit' vopred, osobne, telefonicky alebo
pisomne nepritomnost’ svojho dietata v konkrétny deit v MS.

Pokial” je nepritomnost’ dietat’a z ddvodu ochorenia viac 7 po sebe nasledujucich dni,
jeho zakonny zastupca predlozi triednej ucitel’ke pri nastupe do triedy lekarske vyjadrenie
0 zdravotnom stave diet’at’a. Pri nepritomnosti dietat’a kratSej ako 7 dni, predlozi zdkonny
zastupca dietat’a vyhlasenie o bezinfekénosti domaceho prostredia a dobrom zdravotnom
stave dietat’a.

Lekarske potvrdenie je nevyhnutné aj v pripade zistenia pedikuldozy u dietata
navitevujiceho MS. Najneskor do 14 pracovnych dni nepritomnosti dietat’a v materskej
Skole, oznami rodi¢ dovod a predpokladany navrat dietata do materskej Skoly. Ak je
nepritomnost’ dietata v materskej Skole dlhSia ako 30 po sebe nasledujicich dni, oznami
rodi¢ riaditel’ke dovod nepritomnosti pisomne, pri¢om pri opitovnom nastupe dietata do MS
predlozi lekarske potvrdenie o zdravotnom stave diet’at’a .

Zakonny zastupca dietat’a, ktory nedba o riadne plnenie povinného predprimarneho
vzdeldvania, naymé ak neprihlasi dieta na plnenie povinného predprimarneho vzdelavania
alebo ak diet’a, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné, neospravedinene vynecha
viac ako sedem dni v mesiaci.“ §6, ods. 16, 596/2003 Z.z. riaditel ma povinnost’ oznamit’
tito skutocnost’ obci, V ktorej ma dieta trvaly pobyt a uradu prace, socialnych veci a rodiny
podla miesta trvalého pobytu alebo prechodného pobytu opravnenej osoby(zédkonného
zastupcu diet'ata) § 5 odst. 15 zakona ¢.596/2003 Z.z.

1.D.3. Ukonéenie dochddzky dietata do MS

Zakonny zastupca dietata je povinny reSpektovat’ dizku prevadzky materskej
Skoly. Zakonny zastupca dietat’a je povinny dodrZiavat’ Skolsky poriadok Riaditel’ka moze
ukon’it’ dochadzku diet'at’a do MS po predchidzajucom pisomnom upozorneni zakonného
zastupcu dietat’a.

I.D.4 Usporiadanie dennych &innosti v triedach MS — denny poriadok

Vychova a vzdelavanie sa v materskej Skole uskutociiuje prostrednictvom nasledovnych
foriem dennych ¢innosti:

. hry a Cinnosti podl'a vyberu deti,
. zdravotné cvicenie,
° vzdelavacia aktivita,

° pobyt vonku,

. ¢innosti zabezpecujuce zivotospravu (osobna hygiena, stravovanie, odpoc¢inok).
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Hry a c¢innosti podl’a vyberu deti s spontanne alebo ucitelkou navodzované hry. Ich
sucast'ou je dopoludnia aj ranny filter pripadne aj ranny kruh. Hry a ¢innosti podla vyberu
deti st zaradované ako samostatnd organizacnd jednotka pocas prichddzania deti do
materskej Skoly a odchddzania popoludni. Stbezne s nimi sa mézu uskutocnovat aj
vzdelavacie aktivity. Pri navodzovani obsahu hier a Cinnosti podl'a vyberu deti sa kladie
doraz na uplatiiovanie ich individualnych zaujmov a potrieb.

Zdravotné cvifenie sa realizuje kazdy den v uréitom cCase zdsadne pred jedlom (pred
desiatou) s podmienkou dodrziavania hygienickych zasad (vyvetrana miestnost, pripadne
vonku). Patri k vopred planovanym ¢innostiam. Mo6ze sa zaradit’ aj viackrat v priebehu dna a
moze sa realizovat’ v interiéri (herna) aj v exteriéri materskej skoly (k. dvor, terasa, a.i.).

Vzdelavacie aktivity su aktivitami vztahujucimi sa na sprostredkovanie pldnovanych
vzdeldvacich obsahov jednotlivych vzdelavacich oblasti. V ramci vzdelavacich aktivit sa
vytvara nosny priestor na postupné dosahovanie vykonovych Standardov. Vzdelavacie
aktivity sa zarad’'uji ako samostatna organizacnd jednotka alebo mdzu byt stcast'ou
vSetkych ostatnych dennych ¢innosti. Su realizované ako individualne, skupinové alebo
frontalne aktivity deti. Casové trvanie vzdelavacej aktivity musi re$pektovat’ schopnosti a
potreby deti, ich vyvinové osobitosti a zakonitosti psychohygieny.

Pobyt vonku plni okrem pedagogickej a rekreanej aj vyznamnt zdravotnu funkciu.
Stucastou pobytu vonku sl naymé spontdnne pohybové aktivity, volné hry podla vyberu
deti a vychadzka mimo arealu materskej skoly. V ramci pobytu vonku mézu byt zaradené
aj vzdelavacie aktivity a zdravotné cviCenie tak, aby bol ponechany dostatok ¢asu na
spontanne hry a pohybové aktivity deti. Realizuje sa kazdodenne, skratit’, ¢i uplne vynechat
sa moze len z dovodu mimoriadne nepriaznivych meteorologickych ako je mraz pod -10 C,
dazd’, vichrica. Ak sa pobyt vonku skrati alebo nerealizuje, je potrebné zabezpecit
podmienky na pohybovu aktivitu deti v triede alebo telocvicni (ak ju materska Skola ma).

Vsetky cCinnosti a aktivity (vylety, exkurzie, edukacné vychadzky, kulturne a Sportové
podujatia, plavecky vycvik a iné), ktoré sa uskutoéhuji mimo areal MS sii organizované
podla planu prace materskej Skoly a so suhlasom riaditela Skoly. Zakonni zastupcovia deti
svojim podpisom vyjadruju, Ze o danej akcii boli vopred informovani triednym ucitelom.

Cinnosti zabezpecujuce Zivotospravu

Stravovanie deti sa zabezpeCuje v pevne stanovenom cCase, priCom sa odporuca dodrzat
trojhodinovy interval medzi podavanymi jedlami (desiata, obed, olovrant). Cas podavania
jedla sa stanovuje podl'a podmienok prevadzky materskej Skoly. Odpocinok sa zarad'uje
po obede, pricom jeho trvanie zavisi od potrieb deti. Lezadla ako aj pradlo st zdravotne
nezavadné.  Minimdlne trvanie odpocinku je 30 minat. Odpocinok aj vo vekovo
heterogénnych triedach, sa diferencuje podla potrieb deti. Nesmie sa naruSat’ realizdciou
krazkovej ¢innosti.

Organizacia vychovno-vzdelavacej ¢innosti v materskej Skole je charakteristicka flexibilitou
striedania spontannych a riadenych cinnosti. Formy dennych ¢innosti sa realizuju subezne

alebo ako samostatné organizacné jednotky. VSetky ¢innosti a hlavne dopoludiiajsSie edukacné
aktivity vychédzaji zo Skolského vzdelavacieho programu.
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1.D.5. Prevadzka Skolskej jedalne

1) Oblast’ Skolského stravovania ustanovuje § 139 - 142 Skolského zakona. Podrobnosti

2)

3)

4)

5)

Skolského stravovania ustanovuje Vyhlaska 330/2009 Z.z. o zariadeni $kolského stravovania
Na minimalizaciu zdravotnych rizik pri vyrobe jedal a ndpojov sa v zariadeni Skolského
stravovania pouZiva e-model HACCP a metrologicky program vydany ministerstvom
pod ¢islom 2011-15863/38165:1-921.

V skolskej jedalni sa moézu stravovat’ aj iné fyzické osoby so stthlasom riaditel’ky Skoly,
pripadne aj zriad'ovatel’a a prislu§ného Regionalneho tiradu verejného zdravotnictva (RUVZ).
Zariadenie Skolského stravovania je povinné zabezpecovat vyzivovi hodnotu hotovych
pokrmov a napojov podla odportc¢anych vyzivovych davok v zmysle § 26 ods. 4 pism. 1)
Zakona_¢. 355/2007 Z.z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov .

Pri vyrobe pokrmov a napojov Skolska jedalen postupuje podla zasad spravnej vyrobnej

praxe v zmysle § 26 ods. 4 pism. c) citovaného zdkona. Vyroba a vydaj jedal v zariadeniach
Skolského stravovania sa zabezpecuje podla:

e  Materialno-spotrebnych noriem a receptur, ktoré charakterizuji prisluSna uzemnu oblast’
pre $kolské stravovanie 2011, vydanych MSVVaS SR v roku 2011

e Materialno-spotrebnych noriem pre diétny stravny systém, vydanych MS SR v roku 2009

V Skolskej jedalni sa vyroba jedal uskutocfiuje podla noriem, receptir pre diétne
stravovanie,, zasad a hygienickych poziadaviek. ¥V 30209

Diet'at’'u, navStevujuicemu MS, sa podava strava 3x denne v trojhodinovych
intervaloch, na desiatu, na obed, na olovrant. Pitny reZim v ramci diia je zabezpeceny
nepretrzite aj v spolupraci s Rodi¢ovskym zdruZenim.

Desiata, obed, olovrant sa zacCina podavat’ v triede najmladSich deti a pokracuje do triedy
s det'mi najstar§imi MS.

Jedalny listok je k nahliadnutiu zdkonnym zéstupcom deti denne na néstenkach v
Satniach pri triedach, na webe Skoly. Pripomienky ku skladbe jedalneho listka ma pravo
ziakonny zastupca dietat’a predkladat® u triedneho dovernika, u veducej SJ, riaditelke
Skoly, v Rade $koly pisomnou alebo tstnou formou ( nie anonymne )

K uhrade poplatku “ stravné “ poskytuje vedtica ST konzultacie vo zverejnenom termine.

V stravnom poplatku je zaratana : desiata — obed - olovrant. Jednotlivé casti nie je mozné
neuhradit’ alebo odpocitat’.

V pripade nepravidelnej uhrady poplatkov alebo poruSovania vyzvy k uhrade,
moZe riaditel'stvo MS rozhodnut’' o preruseni dochadzky / do vyrovnania poplatkov/
alebo o vyla¢eni dietata z MS.

Uhrada poplatku v uréenom termine a vyske je povinna pre vietkych zikonnych
zastupcov deti navstevujiicich materski §kolu. Vynimku tvoria rodiny evidované UPSVaR
ako poberatelia davok v hmotnej nudzi.
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Zakonny zastupca diet'at’a je povinny dodrziavat’ pokyny veducej Skolskej jedalne
tykajuce sa spdsobu odhlasovania diet’at’a zo stravy / vid’. uvedené nizsie/.

Detom sa jedlo podava v triedach. Vynimku tvoria napr. zahradné slavnosti, stolovanie v
peknom pocasi na skolskom dvore (desiata, olovrant)

Za kvalitu, kvantitu jedla, vydaj jedla, servirovanie jedla, hygienu a za zistovanie
pottu stravnikov zodpoveda vediica SJ.

Za organizaciu, kultiru stolovania a vychovny proces pri stolovani zodpovedaju
ucitel’ky. Ucitel’ky vedu deti k osvojeniu si zékladnych navykov kultarneho stolovania, k
postupnému pouzivaniu kompletného priboru. Po dohode so zakonnym zéstupcom dietat’a je
mozné diet'a nenasilne prikfmovat. Pri pomocnych pracach pri stravovani deti pomahajt ( so
sthlasom riaditel’ky Skoly ) prevadzkovi zamestnanci Skoly.

Spravidla 2 - 4 ro¢né deti pouzivaju pri jedle lyZicu, 4 - 5 ro¢né lyZicu aj vidlicku / od polroka
podl'a zvazenia kompletny pribor /, 5 -6 rocné deti pouzivaji kompletny pribor.

Je zakazané donasat’ si vlastnu stravu do materskej $kol , s vynimkou diéty /uvedené
v prihlaske, lekarske rozhodnutie, sthlas ZSS /. Vynimku tvoria deti, ktoré prichadzaju do
materskej Skoly pred 7.00 h. bez ranajok. Tymto detfom moéze rodi¢ odovzdat’ ucitel’ke na
rannom schadzani ( rozok, sladké pecivo ) pre svoje diet’a, ktord mu vytvori podmienky na
kl'udnti konzuméciu.

Diet’a v materskej Skole odobera denne jedno hlavné jedlo a jedno doplnkové jedlo -
pri poldennej dochédzke, jedno hlavné jedlo a dve doplnkové jedla pri celodennej dochadzke.
N6V-33012009-Dyeti ktoré opustajit MS hned’ po obede sa mozu vratit’ pre olovrant v ase jeho
vydaja.

Deti sii na stravovanie prihlasené formou Zapisného listka - tlac¢ivo $koly, ktori vypise
zakonny zéastupca dietat’a pri jeho nastupe do materskej Skoly.

AKk je dochadzka dietat’a do MS nepravidelna, zikonny zéstupca dietata zodpoveda
za vyhlasovanie diet'at’a zo stravy / osobne, telefonicky / vzdy do 14.00 hod. Predchadzajtci
dent. V opa¢nom pripade neospravedinenej nepritomnosti dietata v MS uhradza zakonny
zéastupca dietat’a plni dennu stravovaciu jednotku.

1.E Poplatky a sposob thrady

A) Poplatok za pobyt dietata v MS Vysku poplatku za pobyt dietata v MS (dalej len
skolné) a stravovanie dietata v MS (d’alej len stravné) upravuje zriadovatel MS vieobecne
zaviaznym nariadenim (d’alej len VZN). Za pobyt dietata v MS v zmysle VZN 4/2019 mesta
Presov a internych predpisov MS na &iastoéni thradu nakladov spojenych s vychovou
a vzdelavanim prispieva zdkonny zastupca dietata 34,00 € - mesa¢ne do 10. diia prislusného
kalendarneho mesiaca.

Prispevok MS sa neuhradza za dieta

e ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

e ak zakonny zastupca dietata predlozi riadite’ke MS doklad o tom, Ze je poberatelom
davky v hmotnej nidzi a prispevkov k davke v hmotnej nudzi (potvrdenie a rozhodnutie
UPSVaR),

e ktoré je umiestnené v zariadeni na zéklade rozhodnutia stdu.

e ktoré ma prerusenti dochadzku do MS na viac ako tridsat po sebe nasledujucich
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kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dévodov preukazatelnym sposobom,
pricom, ak lehota tridsiatich dni prechddza do nasledujiceho mesiaca, uhradza sa prispevok
za prvy mesiac a neuhradza prispevok za mesiac po skoncéeni tridsat’ diiovej lehoty.

e ktoré nedochadzalo do MS v &ase $kolskych prazdnin alebo bola prerugena prevadzka
materskej Skoly zapric¢inena zriadovatelom alebo inymi zavaznymi dovodmi; v tychto
pripadoch uhradza zdkonny zastupca pomernu ¢ast’ urc¢eného prispevku vo vyske na den.

V pripade, Ze rodi¢ neuhradi uvedené poplatky v stanovenom termine, riaditel’ka MS méZe po
predchadzajicom upozorneni rodi¢a rozhodnut o wukonceni dochddzky dietata do
predskolského zariadenia.

B) Poplatok za stravovanie diet’at’a v materskej Skole

Za stravovanie v MS v zmysle Vseobecne zavizného nariadenia mesta PreSov a internych
predpisov MS je zakonny zastupca povinny uhradit’ do 25. diia predchadzajuceho mesiaca
prispevok na stravovanie dietata, pokial’ sa v MS stravuje. Aktualna vyska prispevku na
stravu je 2,50 € na den a zahfia desiatu, obed, olovrant a ¢iasto¢nua thradu rezijnych nakladov
Vv Skolskej jedalni.

Detom, ktoré plnenia  povinné predprimarne vzdelavanie  adetom zo socialne
znevyhodneného prostredia je poskytovana dotdcia na podporu vychovy k stravovacim
navykom vo vyske 1,10 € na den, v ktorom sa zlCastni vychovno-vzdelavacieho procesu
v MS.

Prispevok na stravovanie sa uhradza preddavkovo vo vyske:

50,00 € - bezné stravovanie dietat’a

23,00 € - stravovanie dietat’a, s narokom na dotdciu na podporu vychovy k stravovacim
navykom + 30,00 € zalohova platba za august bezného roka

Vedlca zariadenia Skolského stravovania po 30. jini bezného roka vykona zuactovanie
stravnych dni Skolského roka a MS preplatky vrati zdkonnému zéstupcovi na jeho bankovy
ucet, ktory uvedie v zépisnom listku.

Zakonny zastupca pri nastupe dietata do MS prihlasi dieta na $kolské stravovanie.
V zapisnom listku uvedie potraviny, na ktoré je diet’a alergické, k comu priloZi aj potvrdenie
od odborného lekara.

Vyhlasit’ diet’a zo stravy je mozné najneskor do 14:00 hod v predchadzajuci pracovny dei:

e osobne alebo telefonicky vedicej zariadenia Skolského stravovania tel: 051/7705590,

e zaslanim e-mailovej spravy na adresu: sj.bratislavska@gmail.com

Z dovodu, Ze dieta nahle ochorelo, méze zakonny zastupca Vv dany den neodhlasenu stravu
odobrat’ v §kolskej jedalni v jednorazovych obaloch v ¢ase 12 - 12*° hod.

Za odobratd stravu konzumovani mimo priestorov MS zariadenie $kolského stravovania
nezodpoveda. Neodhlasend a neodobratd strava v stanovenom case prepada. K presnému
vypoctu stravnych dni dietata je potrebné, aby zdkonny zdstupca dodrziaval podmienky
vyhlasovania diet'ata zo stravy.

Ak zadkonny zastupca nevyhldsi dieta, ktoré ma narok na dotaciu na podporu vychovy
k stravovacim navykom, narok na dotaciu zanika a zakonnému zastupcovi je uctovana plna
vyska stravného za dany den.

V pripade, Ze zakonny zastupca neuhradi uvedené poplatky v stanovenom termine, riaditel'ka
MS méze po predchadzajucom upozorneni rodi¢a rozhodnut’ o ukondeni dochadzky dietata
do materskej Skoly.
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Poplatky sa uhrddzaju na samostatné ucty materskej Skoly bankovym prevodom, alebo
vkladom na ucty vedené v CSOB takto:

Poplatky za Skolné na ¢. u¢tu: SK50 7500 0000 0040 0859 7866, VS: 0405
Poplatky za stravné na ¢. uctu: SK94 7500 0000 0040 0860 2215

C) Vzniknuty preplatok sa vrati zdkonnému zastupcovi dietata do konca Skolského roka na
jeho ucet alebo inac¢, po dohode s veducou skolskej jedalne.

D) Pocas letnych prazdnin, kedy je prevadzka preruSend na 6 tyzdinov sa pocas prevadzky
uhradza poplatok v zmysle nariadenia zriad’ovatel'a Mesta Presov.

. F Vnutornd organizacia Materskej Skoly

Organizacia v detskej Satni

Do detskej Satne maju pristup len zakonni zastupcovia deti a nimi splnomocnené osoby
v ¢ase od 6:30 h. do 8:00 h. a od 14:45 h. do 16:40 h. a tie zodpovedaji za sposob ulozenia
osobnych veci dietata v skrinke, aj za poriadok v skrinke dietata. Priestory detskych Satni
sliZia vyhradne na prezliekanie deti, nie na odkladanie — ischovu bicyklov, kolobeZiek,
kociarov a pod. — ¢o by mohlo sposobit’ iraz diet’at’a.
Pri vstupe do detskej Satne v nepriaznivom pocasi su povinni dokladne si oc€istit’ obuv alebo
pouzivat’ navleky.
Do priestorov triedy a socidlnych zariadeni je z hygienickych dévodov zakézané vstupovat.
Vynimku tvoria konzultaéné hodiny, dni otvorenych dveri, adaptacné dni, akcie a podujatia
triedy. Na konzultacie s ucitelkou vyuZziva zakonny zéastupca dietata konzulta¢né hodiny
alebo iny ¢as, nez ranné schaddzanie, po dohode s ucitel’kou konkrétne;j triedy.

Pri prezliekani a odkladani veci do skriniek vedu zakonni zastupcovia deti k samostatnosti
a poriadku. Dbajui na to, aby vyzlecené Casti odevu boli v skrinkach na veSiaku, na policke
prevratené, aby mali funkéné zipsy, aby vyzuta obuv bola roz$nurovana — pripravena na
rychle obutie dietatom. Db4, aby dvere do Satni, ktort opusta za sebou dostatocne zavrel.

Za estetickil upravu Satne zodpoveda ucitel’ka prislusnej triedy, za hygienu a uzamknutie
vchodu zodpovedd urcend prevadzkova zamestnankyna.

Organizdcia v detskom WC

Deti pouzivaju socialne zariadenie samostatne alebo v doprovode a za pomoci
ucitel’ky pripadne prevadzkovej zamestnankyne.
Vo WC je dietatu k dispozicii toaletny papier, s pouzitim ktorého mu do 4 rokov poméha
ucitel’ka alebo prevadzkova zamestnankyna. WC splachuje ucitelka alebo prevadzkova
zamestnankyna. Deti do 3 rokov mdzu pouzivat’ vo WC noc¢niky.
V starSich skupindch vstupuju deti do WC oddelene — zvlast’ chlapci a dievcata.
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Organizdcia v umyvdrke

Kazdé dieta ma svoju priehradku, v ktorej ma svoj hreben, a uterdk. Uterdky su
majetkom Skoly. Hreben si dieta do materskej Skoly prinesie. Za pravidelni vymenu
uterakov, Cistenie hrebenov, suchu podlahu a celkovi hygienu v umyvarke zodpoveda uréena
prevadzkova zamestnankyna.

Ucitel’ka zodpovedda =za organizaciu v umyvarke, obsluhovanie vodovodnej batérie,
pouzivanie uterakov, hrebeniov, dodrziavanie hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych
predpisov.

Ucitel'’ka spolupracuje so zakonnym zastupcom dietata pri uceni dietata zakladnym
hygienickym navykom a sebaobsluhe. Je zakazané pouzivat' detské hygienické zariadenia
dospelou osobou! Cistenie chrupu podla zvaZenia zabezpetuji uéitelky v spolupraci so
zékonnym zastupcom dietat’a, ktory zabezpecuje diet’at'u zubné potreby .

Organizdcia pocas pobytu vonku

Pocas pobytu deti vonku je ucitelka povinnd zabezpecit plnohodnotnu, aj
organizovanu ¢innost’, pricom venuje bezpecnosti deti zvySenu pozornost’.
Pobyt deti vonku sa uskutocituje denne, za kazdého pocasia, s vynimkou silné¢ho narazového
vetra, silného mrazu, dazda,...pri extrémne vysokych teplotach alebo mrazoch. O dizke
pobytu vonku rozhoduje ucitel’ka ,v casovom rozpéti od najmenej 60 mintit. Pobyt vonku sa
spravidla ¢leni na pohybové aktivity deti, vychadzky, vzdelavacie aktivity.
V letnych mesiacoch je moZzné upravit’ pobyt vonku aj na 2x denne, v dopoludiajsich aj
popoludnajsich hodinach, pripadne ho predlzit’ o ranné schadzanie a pod. Ak sa realizuje
pobyt vonku v popoludiiajSich hodiniach a odchod deti domov je priamo zo Skolského
dvora — rodic¢ si svoje diet’a prevezme a odchadza s diet'at’om so $kolského dvora, kde sa
zdrziavaja deti, ktoré ¢akaji na svojich rodi¢ov. Po 16:00 sa rozchddzanie deti prestiva

opat’ do priestorov prislusnej triedy.

Za denni kontrolu a Cistenie dvora vratane pieskovisk zodpovedaju prevadzkové
zamestnankyne Skoly.

Pred opustenim budovy MS uéitelka zopakuje detom pravidla uréené pre ich bezpe¢nost
pocas pobytu vonku .

Pred pobytom deti na Skolskom dvore sa ucitel’ka vizualne uisti, Ze dvor je pre deti bezpecny.

Vychadzky: * s triedou deti 2-3r: vzdy 2 ucitel’ky
*striedoudeti 3-4r. vzdy2 ucitelky —nad 20 deti + 1 prev.z.
*striedoudeti 3-6r1: do 20 deti: 1 ucitel’ka - nad 20 deti : 2 ucitel’ky
*striedoudeti 5-6r1: do22deti: 1 ucitelka- nad 22 deti : 2 ucitel’ky

Pri vy$Som pocte deti, pri akciach a ¢innostiach vyZzadujicich zvySeny dozor riaditel’ka
poveri d’al$iu zamestnankyiiu MS doprovedom. Na vychadzke ide jedna z dvoch ugitelick
posledna, vzdy za det'mi. Pri prechddzani cez komunikaciu jedna z dvoch uciteliek vchadza
na vozovku prva (odchadza z nej poslednd) , pouziva ter¢ na zastavenie premavky. Mimo
aredl Skoly vyuzivaja deti reflexné prvky.
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Organizdacia pocas stolovania deti
Det'om sa v materskej skole podava: desiata- od 8:50h. do 9:15h.

Obed - od 11:30 h. do 12:15h.

Olovrant- od 14:30 h. do 15:00 h.
Sucastou jedla je pitny rezim. Deti dostavaju tekutiny v priebehu celého dna. O alergickych
prejavoch dietata na druh potravy informuje jeho zdkonny zastupca triednu ucitelku a ta
nasledne veducu skolskej jedalne.
Ak dieta musi mat’ z objektivhych zdravotnych dovodov (na ziklade doloZenych
zdravotnych odporucani od odborného lekira) vylicené zo stravy urcité potraviny,
alebo ak sa nemoZe stravovat’ v materskej Skole, pozZiada jeho zakonny zastupca vediicu
Skolskej jedalne o vynimku v stravovani diet’at’a.

Za organizaciu apriebeh stolovania zodpovedaju ucitel’ky. V maximélnej miere

uplatiiujt individuélny pristup, dieta do jedla nenutia, len ho nenésilne usmeriiuji — ponikaja
jedlo na ochutnanie. MladSie deti dokrmuji a pomahaju im pocas stolovania / alebo inéa¢
podl'a dohody so zakonnym zastupcom diet’at’a/.
Starsie deti pouzivaji pri stolovani v ¢ase obeda kompletny pribor, mladsSie deti pouzivaju
lyZicu a vidli¢ku, najmladsie deti len lyZicu. Deti, ktoré opustajt MS hned’ po obede sa mozu
vratit’ pre olovrant v ¢ase jeho vydaja alebo je im olovrant vydany ( ak to skladba jedalneho
listka v dany deit umoznuje ) uz pri obede.

V MS je zakazané podivat detom doméacky varend stravu, krémové zakusky,
bublinkové napoje, jogurty, krémy,..... Stravu je zakdzané z materskej Skoly vynasat’.

Organizdcia pocas odpocinku

Kazdé dieta mé na odpocinok vlastné lezadlo, paplon, vankts, pyZzamo - deti prindsaja
pyzamo z domu v pondelok a v piatok bertt domov. U¢itel’ka uplatiuje individualny pristup
k detom, zabezpec¢i v spalni pokojnu atmosféru. Odpocinok deti trva v zavislosti od ich veku
a potrieb. (od 30 min. do 1,5 h.). Uc¢itel’ka od deti neodchadza, do spanku ich nenuti.
Hygienu spalne, vetranie, vymenu postelnej bielizne, zabezpeCuje prevadzkova
zamestnankyfa. Postelné pradlo je majetkom MS a perie sa Vv pracovni $koly. V pripade
presunu dietat’a do inej triedy sa presuva s dietatom aj postelné pradlo t.j. paplon a vankas.
Vsetky vankuse, paplony aj matrace st antialergické.
Pocas odpocinku moézu deti pocuvat’ hudobné alebo ¢itané rozpravky alebo relaxacnu hudbu.
Dieta moze mat’ na svojej postiel’ke svoju plySovu hracku, a pod. Pri starSich detoch je
mozné realizovat’ aj aktivnu formu odpocinku. (podl'a zvdzenia uciteliek)

Organizdacia mimoSkolskych podujati, vyletov, exkurzii

Materska Skola méZe organizovat pobyty deti v Skole v prirode, vylety, exkurzie,
saunovanie, sportovy, predplavecky vycvik, korculiarsky vycvik adalsie aktivity len
s informovanym sthlasom zdkonného zastupcu diet’ata .
Ucitel’ka zodpoveda za bezpecnost’ deti a s det'mi odchadza z materskej Skoly len so sthlasom
riaditel’ky.
Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zéklade planu prace Skoly najviac na jeden den s
prihliadnutim na bezpec¢nostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so zabezpecenim
teplého obeda pre deti. Pred uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky zamestnanec
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povereny riaditel'om organizacne zabezpeci pripravu a priebeh vyletu alebo exkurzie vratane
poucenia zucastnenych osob a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny
zdznam, ktory potvrdia vSetky dospelé zucCastnené osoby svojim podpisom. Na vylet a
exkurziu s det'mi predskolského veku mozno pouzit’ aj verejnu dopravu.

Pri Cinnostiach, ktoré sa vykonavaju ako sucast vychovno-vzdelavacej Cinnosti
materskej Skoly a ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ zabezpeci pocet pedagogickych
zamestnancov takto:

a) na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,

b) pri saunovani je najviac desat’ deti na jedného pedagogického zamestnanca,

C) v skole v prirode je pocet deti podl'a osobitného predpisu,

d) na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a
jednej poverenej plnoletej osoby s po¢tom deti podla § 28 ods. 10 zékona.

1.G Kruzkova ¢innost’ v Materskej Skole

V materskej Skole sa moze v stilade so skolskym vzdelavacim programom organizovat’
aj krazkova ¢innost. Kruzkovu ¢innost’ zabezpecuji kmenovi ucitelia, vo vyucbe cudzieho
jazyka a aktivit, na ktoré nemaju kmenovi ucitelia odbornu spdsobilost’, Cinnost’ zabezpecuju
aj cudzi lektori. Kruzkova Cinnost’ sa organizuje v popoludiajSich hodinidch a na zaklade
informovaného sthlasu zdkonného zéstupcu.

Poplatok za krazok vybera a jeho vysku urCuje organizator — lektor krazkovej €innosti. Za
bezpecnost’ deti pocas krizkovej ¢innosti zodpovedd ucitel’ka alebo so sthlasom zdkonného
zastupcu diet’at’a a riaditelky $koly lektor ¥ V22 Za obsah a kvalitu realizovanej kruzkovej
¢innosti su zodpovedni kvalifikovani lektori. Lektor predlozi riaditel’ke Skoly plan Cinnosti.
Krazkova ¢innost’ nesmie naruSat’ alebo nahradzat’ edukacny proces v materskej Skole.
Predplavecky vycvik sa realizuje v ramci 10-tich dni v materskej Skole Bajkalskd, s
informovanym sthlasom zakonného zastupcu dietat’a vo veku 5-6 rokov.

Materska skola pontika detom : - krizok pohybovej a tanecnej vychovy
- krtzok cudzieho jazyka

1.H Organizovanie vyletov a exkurzii

Vylet alebo exkurzia sa organizuji na zaklade planu prace Skoly a informovaného
stihlasu zdkonného zastupcu, najviac na jeden denl s prihliadnutim na bezpecné, hygienické a
fyziologické potreby deti a so zabezpecenim teplého obeda pre deti.

Pred uskuto¢nenim vyletu pedagogicky zamestnanec povereny riaditel’kou MS zabezpedi
pripravu a priebeh tychto aktivit vratane poucenia zucastnenych osob a deti o bezpecnosti a
ochrane zdravia, a v zmysle vnttornej smernice §koly o tom vyhotovi pisomny zaznam, ktory
potvrdia vSetky dospelé zucastnené osoby svojim podpisom. Na vylety a exkurzie s detmi sa
mozu pouzit’ aj verejné dopravné prostriedky. Na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor
dvoch pedagogickych zamestnancov a jednej poverenej plnoletej osoby s poctom deti podl'a §
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28 0ds.10 skolského zékona.
Riaditel’ka pisomne oznami zriad’ovatel’'ovi organizovanie podujatia a zabezpeci poistenie deti
pocas trvania vyletu..

1.1 Prava a povinnosti diefata a jeho zakonného zastupcu

Diet’a ma pravo na :

x  rovnopravny pristup ku vzdelavaniu

x  bezplatné vzdelanie v MS rok pred plnenim povinnej $kolskej dochadzky

x  vzdelanie v $tatnom jazyku v rozsahu stanovenom v $kolskom zakone

x  individudlny pristup respektujici jeho schopnosti , moznosti a zdravotny stav

x  uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, ndrodnostnej a etnickej prislusnosti

x  poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim

x  vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi

x  organizaciu vychovy a vzdelavania primerant jeho veku, schopnostiam,
zaujmom, zdravotnému stavu a Vv sulade so zdsadami psychohygieny

x  uctu ksvojej osobe ana zabezpelenie ochrany proti fyzickému, psychickému a
sexualnemu nasiliu

Dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ako aj dieta zo socidlne
znevyhodneného prostredia ma pravo na vychovu a vzdeldvanie s vyuzitim Specifickych
foriem a metod, ktoré zodpovedaju jeho potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok,
ktoré tuto vychovu a vzdelavanie umoZznuju.

Diet’a cudzincov s povolenym pobytom na tizemi SR a detom ziadatel'ov o azyl a Slovakom
Zijucim v zahrani¢i sa poskytuje vychova a vzdelavanie a stravovanie v MS za tych istych
podmienok ako obanom Slovenskej republiky.

Zakonny zastupca diet’at’a ma pravo :

= nainformacie tykajuce sa dietat’a a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov

x  na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho dietat’a

x zucCastiiovat’ sa vychovy a vzdelavania po predchadzajicom suhlase riaditela Skoly, v
ramci dni otvorenych dveri

x  oboznamit sa so vzdeladvacim programom Skoly

x  vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdelavaciemu programu Skoly prostrednictvom organov
Skolskej samospravy

Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

* dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdeldvacej ¢innosti svojho dietata uréené Skolskym
poriadkom, uzneseniami Rady Skoly, uzneseniami Rodicovskej rady, pokynmi riaditel'stva
materskej Skoly, pokynmi triednych uciteliek,

* informovat’ Skolu 0 zmene zdravotnej spoOsobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skutocnostiach, ktoré¢ by mohli mat’ vplyv na priebeh
vychovy a vzdelavania,

* spolupracovat’ s MS pri rieSeni skuto¢nosti, ktoré sa tykaju jeho dietat’a, na poziadanie MS
v odovodnenych pripadoch predlozit’ doklady tykajuce sa zdravotného ¢i psychického stavu
dietata. Odmietnutie spolupracovat’ rodi¢a v tejto oblasti bude povaZovana za
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porusenie Skolského poriadku,

* nahradit’ $kodu, ktoru diet’a (alebo on ) umyselne zavinilo,

* ak sa diet'a nemdze zicastnit’ na vychove a vzdelavani, oznamit’ triednej ucitel’ke pric¢inu
nepritomnosti. Najneskor do 14 pracovnych dni od zaciatku nepritomnosti dietata ozndmi
rodi¢ dovod a predpokladany ¢as jeho nepritomnosti riaditel’ke Skoly. Ak tak neurobi do 30 a
viac  pracovnych dni , moéze riaditelka Skoly rozhodnut o pred¢asnom ukonceni
predprimarneho vzdelavania diet’at’a,

* v stanovenom termine hradit’ poplatky za vzdelavanie a stravu. V pripade neuhradenia
prispevku v zmysle zakona riaditel’ka Skoly pisomne vyzve zdkonného zastupcu dietata o
zaplatenie prispevku v stanovenej lehote, po opdtovnom neuhradeni prispevku riaditel’ka
$koly modze rozhodnut o predéasnom ukonéeni predprimarneho vzdeldvania dieta v MS
Z dovodu porusenia Skolského poriadku,

* oznamovat’ Skole udaje podl'a Skolského zadkona a zmeny v tychto udajoch - zmena
priezviska, bydliska diet’ata, telefonického kontaktu na zdkonného zéstupcu diet’ata,

* zadkonny zastupca je povinny respektovat’, ze v Case od odovzdania dietata sluzbu
konajucej ucitel’ke az po prevzatie dietata zdkonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou
osobou) sa komunikacia s dietatom uskuto¢niuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky,
alebo riaditel’ky materskej skoly,

* zakonny zastupca je povinny reSpektovat’, ze pocas pobytu v materskej Skole diet'a nesmie
pouzivat’ mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochédza k prenosu
udajov tretim osobam bez sthlasu 0s6b o ktorych sa udaje prenasaju (pedagogickych
zamestnancov aj nepedagogickych zamestnancov materskej Skoly a deti prijatych do
materskej Skoly),

* zikonny zastupca je povinny dodrZiavat’ prevadzkovi dobu MS a pripade, ak zakonny
zastupca bez predchadzajucej dohody nevyzdvihne svoje dieta z MS do ¢asu ukonéenia
prevadzky MS, materska $kola bude kontaktovat’ postupne vietky osoby, ktoré maji
poverenie na prevzatie dietata (odportca sa vyziadat od zakonnych kontakty na viac osdb,
ktoré by mohli v pripade tejto situdcie prevziat’ dietata); ak ani ziadna z poverenych osdb
neprevezme dieta, bude MS kontaktovat’ prislusné okresné riaditel'stvo policajného zboru,
ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj kontaktom na prisluSny organ
socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately, ktory je dosiahnutelny aj mimo sluzobné
¢asu zamestnancov.

V pripade, ak ma MS podozrenie, Ze zakonny zastupca opakovane preberi diet’a pod
vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia zmeny,
nasvedéujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude MS po predchadzajucom pisomnom
upozorneni zakonného zastupcu, v ramci vSeobecnej oznamovacej povinnosti vyplyvajlcej z
§ 7 ods. 1 zakona €. 305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti a o socialnej kuratele
informovat’ o tejto skutoénosti prislusny Urad prace, socidlnych veci a rodiny, oddelenie
socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately.

Vykon prav a povinnosti vyplyvajicich zo skolského poriadku musi byt’ v stilade s dobrymi
mravmi, a Zze nikto nesmie ticto prava a povinnosti zneuZivat’ na §kodu druhého diet’at’a,
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pretoze v sulade s § 145 ods. 1 Skolského zékona, sa prava ustanovené Skolskym zakonom
zarucuju rovnako vSetkym detom v stlade so zasadou rovnakého zaobchadzania vo
vzdelavani ustanovenou zdkonom ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych
oblastiach a o ochrane pred diskrimindciou a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(antidiskrimina¢ny zédkon) v zneni neskorsich predpisov.

Pravidla vzajomnvch vzt’ahov zakonnvch zastupcov S pedagogickymi zamestnancami
a d’alSimi zamestnancami materskej $koly

e zakonny zastupca je povinny vSetky veci suvisiace s poskytovanim predpriméarneho
vzdelavania jeho dietat'u riesit’ interne, v materskej $kole s ucitel’kami, ktoré pracuju v triede,
Vv ktorej je zaradené jeho diet’a a podla potreby s riaditel’kou materskej Skoly,

e zdkonny zastupca je povinny zdrzat’ sa znevazujucich vyjadreni, statusov a komentarov na
socialnych sietach tykajucich sa pedagogickej ¢innosti materskej Skoly a jej riadenia,

e ak zdkonni zéstupcovia budu svojimi vyjadreniami, statusmi a komentarmi na socidlnych
sietach znevazovat pedagogicklli c¢innost materskej Skoly, riadenie materskej Skoly
a poskodzovat’ dobré meno materskej Skoly na verejnosti bude sa to povazovat za
< S . : Ao > 1A 1,
poruSovanie Skolského poriadku abude to moct byt dovodom, po predchaddzajucom
pisomnom upozorneni, predcasného ukoncenia predpriméarneho vzdeldvania diet’ata.

Pri opakovanom porusovani vysSie uvedeného moze riadite’ka Materskej Skoly:

uskutoc€nit’ osobny pohovor so zakonnym zastupcom diet’at’a

uskuto¢nit’ pisomné upozornenie zakonného zastupcu diet'at’a

uskutocnit’ prerusenie dochadzky dietat'a do materskej Skoly na dobu urcita
ukon¢it’ dochadzku diet'ata do materskej Skoly

L L

1.J Pokyny pre navstevnikov Materskej Skoly

Do priestorov materskej Skoly modze vstupovat’ len zakonny zéastupca dietata
navitevujiiceho MS alebo nim poverena osoba. Pohyb zakonnych zastupcov v objekte MS je
povoleny iba v priestoroch na to urCenych. Ostatné sluzobné priestory (sluzobny vchod,
sklady, Satne zamestnancov, WC zamestnancov) st pre zakonnych nepristupné.

Pohyb cudzich os6b v MS je mozny len so sthlasom riaditel’ky $koly alebo jej
zastupkyne a to Vv sprievode zamestnancov $koly. Cudzia osoba je po vstupe do objektu MS
povinna legitimovat’ sa na poziadanie zamestnanca MS.

1.K Styk zakonného zastupcu diet’at’a po rozvode

Vzhladom na to, Ze za dieta dochadzajuce do MS je zodpovedna materska $kola, je pre obe
strany rodi¢ — ucitel’ zavizné rozhodnutie sudu, ktoré rozhodne o uprave styku rodica
S dietat’om.
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V uvedenom pripade je pre riaditel'stvo Skoly zavizna fotokopia rozhodnutia sudu 0
uprave styku rodi¢a s dietatom, v ktorom su uvedené obmedzenia na Cas stretavania sa
dietata s druhym rodi¢om. Na zdklade takto vydaného rozhodnutia rodi¢ nemé opravnenie
stretnut’ sa s dietatom v inom termine, Case, nez je v rozhodnuti uvedené, ani si ho pripadne
odviest’ z MS.

Z doévodu tychto skutoc¢nosti je vhodné, aby rodi¢, ktory méa dieta zverené do osobnej
starostlivosti, véas oboznamil vedeniu MS a nasledne aj triednej uditel’ke o rozhodnuti sudu
a predlozil riaditelke $koly vyssie uvedent fotokdpiu rozhodnutia. V opa¢nom pripade MS
povazuje rodi¢ov za rovnocennych zakonnych zéastupcov diet’at’a.

Pravidla vzajomnvch vztahov zakonnvch zastupcov po rozvode a vztahov s
pedagogickvmi zamestnancami a d’al§imi zamestnancami materske] Skoly

Pedagogicki zamestnanci budi:

e dbat o riadne naplitanie prav a povinnosti zakonnych zastupcov az do rozhodnutia sadu
tak, ako to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a Upravu vykonu prav a
povinnosti zdkonnych zastupcov k dietat’u,

e zachovavat neutralitu pocas prebichajuceho konania o uprave vykonu prav a povinnosti
zékonnych zastupcov k dietatu vo svojich postojoch a vyjadreniach tykajucich sa
diet’at’a,

V pripade potreby poskytnii nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len sudu alebo
inému relevantnému tradu, ak si ho od materskej Skoly pisomne vyZiada.
Obsah tohto pisomného stanoviska neposkytnu ani jednému zdkonnému zéastupcovi.

e Respektovat’ len rozhodnutie sudu alebo predbezné rozhodnutie sidu, ktorého zmyslom
je docasna uprava pomerov zakonnych zastupcov vo vztahu k starostlivosti o diet’a,

e v pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sidu do osobnej starostlivosti len
jednému zo zédkonnych zastupcov, materské Skola bude riesit’ vSetky zalezitosti tykajice
sa dietata vyhradne so zdkonnym zastupcom, ktory ma dieta zverené do osobnej
starostlivosti.

Zakonni zastupcovia reSpektuju, Ze:

e priestory materskej skoly nie st miestom, kde zakonny zastupca, ktorému diet'a nebolo
zverené do osobnej starostlivosti, méze kedykol'vek navStevovat’ maloleté dieta mimo
sutdom presne urcené¢ho diia a €asu, obsiahnutého vo vyroku rozhodnutia alebo suidom
schvalenej rodi¢ovskej dohode, ak skola uvedenymi dokumentmi disponuje,

e priestory materskej Skoly moézu byt miestom styku s maloletym, len v pripade, ak sa
postupuje podl'a sidneho rozhodnutia, v ktorom Upravu styku ur¢i sud resp. podl'a siadom
schvalenej rodi¢ovskej dohody.

1. Pokyny K realizacii pedagogickej praxe

Podmienky pedagogickej praxe a jej priebeh musia byt vopred dohodnuté s riaditel’kou skoly.
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O termine nastupu Studentov na pedagogickil prax v konkrétnej triede su riaditel’kou Skoly
informovani okrem kolektivu MS aj zdkonni zastupcovia deti, navitevujiicich MS.

V den zaciatku pedagogickej praxe odovzda veduci praxe alebo praxujuci Student riaditel’ke
MS &asovy harmonogram praxe.

Student sa podas pedagogickej praxe pohybuje len v uréenych priestoroch a v dohodnutom
Case.

V prvy den, po nastupe na prax, oboznami Studenta cvicna ucitel’ka alebo flou poverena
osoba so znenim Skolského poriadku a zdkladnymi predpismi BOZP. Osobné veci si §tudent
odklada na cvi¢nou ucitel’kou urc¢ené miesto. Cvi¢na ucitel’ka ho zoznami s priestormi, kde
pedagogickd prax bude prebiehat, so zlozenim skupiny, jej pravidlami a s dennym
poriadkom.

Kazdu nepritomnost’ na pedagogickej praxi alebo oneskorenie v prichode na prax je Student
povinny ohlasit’ svojej cvicnej ucitel’ke. Kazdu ¢innost’ realizovant s detmi Student vopred
prekonzultuje s cvi¢nou ucitel’kou.

Vykonévat’ videozdznamy z diania v triede je bez suhlasu riaditelky zakézané. Po
sthlase riaditel’ky Skoly je pred uskutonenim videozdznamu potrebny informovany stihlas
zékonného zastupcu diet’at’a.

Student vykonévajuci pedagogicku prax v MS nie je zodpovedny za bezpeénost deti, preto
nemoOze ostat s detmi bez pritomnosti cvi¢nej ucitelky alebo inej pedagogickej
zamestnankyne.

Studentom vedie evidenciu dochadzky cviéna ucitel’ka v samostatnej evidencii — nie
v evidencii dochadzky zamestnancov MS. Rozbor odugenych vzdelavacich aktivit §tudentov
sa realizuje aZ po priamej praci s detmi cvicnej ucitel’ky v priestoroch mimo triedy. Cvi¢na
ucitel’ka svoju cCinnost’ v prislusny deit vyznaci v knihe dochadzky zamestnancov Skoly.
Vykon platenej ¢innosti cvi¢nej ucitel’ky nema vplyv na nepriamu pracu s detmi.

1.M  Ochrana spolo¢ného a osobného majetku

Pristup do objektu Skoly je mozny v ¢ase od 6:00 h. do 8:00 h. rano a od 14:45 h. do 16:40 h.
popoludni. V ostatnom c¢ase je vstup do materskej Skoly mozny cez ohlasovatel'a — zvoncek
pri vstupe do materskej $koly. V ¢ase od 8:00 h. je vstup do MS zamknuty. Podobne sii z
bezpecnostnych dovodov uzamknuté aj detské Satne.

Pohyb cudzich oséb v objekte MS je mozny len v doprovode zamestnanca $koly.
Cudzie osoby sa legitimuju zamestnancom MS ( vid’ ast’ 1.J. Skolského poriadku. Z MS je
zakazané vynasat’ akykol'vek jej majetok s vynimkou predmetov alebo hraciek urcenych na
opravu, s vynimkou knih zo Skolskej kniZnice.

Zakonny zastupca diet’at’a sa spolupodiel’a na ochrane majetku MS v ponati exteriéru
aj jej interiéru. Pri kazdom svojvolnom alebo umyselnom zni¢eni majetku $koly sa bude
pozadovat’ hrada od zdkonného zastupcu dietata, ktory poskodenie, znienie spoOsobil.
Nepripusta sa rodicom zasahovat’ do estetickej Upravy skriniek v Satni (lepenim nélepiek,
alebo inym sposobom poskodzovat’ akykol'vek majetok Skoly).

Pri zisteni imyselného poskodzovania majetku MS mézZe byt po predchadzajucom slovnom
dohovore — upozorneni, ukonéena dochadzka dietata do materskej Skoly.
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KI'i¢e od budovy vlastni riaditelka $koly, zastupkyna riaditel’ky MS, prevadzkovi
zamestnanci, vedtca Skolskej jedalne.

Pri odchode z triedy je ucitel’ka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien a uzamknut’ triedu.
Vetranie prizemnych miestnosti MS je mozné len v pritomnosti zamestnanca $koly.

Po ukonceni prevadzky materskej Skoly je uclitel’ka povinna odlozit' didakticku
techniku na uzamykatelné, vopred urcené miesto. Jednotlivi zamestnanci zodpovedaju za
inventar v rozsahu uvedenom v zmluve 0 hmotnej zodpovednosti, ktora je so zamestnancom
pisomne uzavreta.

Osobné veci si zamestnanci odkladaji na uzamknutel'né miesto.

1.N  Ochrana pedagogického zamestnanca

a) Pedagogicky zamestnanec ma postavenie chranenej osoby podl'a zakona ¢. 300/2005 Z. z.
Trestny zédkon v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,TZ“), ¢o znamend, Ze trestny ¢in
spachany na takejto osobe sa tresta prisnejsie.

b) Pravny poriadok poskytuje pedagogickému zamestnancovi v§eobecnii aj osobitii ochranu
pred utokmi, ktoré su priestupkami, trestnymi ¢inmi alebo zasahmi do jeho préva na ochranu
osobitosti a jej prejavov a nastani pocas vykonu pedagogickej ¢innosti alebo v suvislosti s
flou. Potencialnym Uto¢nikom moze byt najma:

e zikonny zastupca alebo iné blizka osoba dietat’a,

diet’a (ktorého pravna zodpovednost je obmedzend alebo uplne vylucenad),

e iny zamestnanec,

e skupina osdb.

c) Pedagogickému zamestnancovi, tak ako vSetkym fyzickym osobam poskytuje ochranu aj
priestupkovy zakon. Ide o priestupky proti ob&ianskemu spolunaZivaniu.

d) Pedagogicky zamestnanec ma ako kazda fyzicka osoba pravo na ochranu svojej
osobnosti, najmd Zivota a zdravia, obcianskej cti a ludskej dostojnosti, ako aj sukromia,
svojho mena a prejavov osobnej povahy. Podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové
zaznamy sa smu vyhotovit’ alebo pouZit’ len s jeho privolenim.

e) Pedagogicky zamestnanec ma v suvislosti s postavenim chranenej osoby pravo na:

e podanie trestného ozndmenia,

e podanie zaloby,

e podanie oznamenia organom Policajnému zboru,

e ukoncenie porusovania svojich prav,

e primerané zadostucinenie a nahradu skody.

1.0 Triedna uditel’ka

Riaditel’ka Skoly ur¢i pre kazda triedu v materskej Skole triednu ucitelku, ktora
zodpovedd za tUplnost’ a spravnost’ pedagogickej dokumenticie a d’alSej dokumentacie
tykajucej sa deti alebo triedy v stulade s metodickym usmernenim skoly.

Triedna ucitel’ka spolupracuje so zdkonnym zastupcom dietat’a, s ostatnymi pedagogickymi
zamestnancami a odbornymi zamestnancami. Zakonnym zastupcom deti poskytuje triedna
ucitel’ka pedagogické poradenstvo, utvara podmienky pre dieta so SVVP.
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Zaist'uje podmienky pre bezpecnost’ a ochranu zdravia deti a ich ochranu pred
socialno-patologickymi javmi, nasilim, diskriminaciou. V zmysle Dohovoru o pravach
dietata su wufitelia povinni zabezpecovat® aktivhu ochranu deti pred socidlno-
patologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v spravani deti a v pripade dovodného podozrenia z
fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného vyvinu dietata bezodkladne
rieSit’ problém v spolupraci s vedenim skoly, pripadne s pedagogicko - psychologickou
poradiou, kontaktovat' prislusny odbor socidlnych veci, pediatra a prislusné oddelenie
policajného zbor.

Ak je triedna ucitel’ka nepritomna dlhSie ako 30 dni, riaditel’ka Skoly ustanovi na jeho
zastupovanie inu pedagogickll zamestnankynu.

Konzulta¢né hodiny triednych uditeliek: denne v dase 12:30 hod.-13:00 hod, a od 15:45
Konzultaciu je potrebné vopred dohodnut’ s triednou uéitel’kou

Spracovanie osobnych udajov o det’och a ich zakonnych zastupcoch:

v zmysle zakona ¢. 122/2013 Z.z. 0 ochrane osobnych tidajov v zneni neskorsich predpisov
Poskytovanie informacii:

v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informéaciam v zneni neskorsich
predpisov, vyhlasky ¢. 481/2000 Z.z. o podrobnostiach uhrady nakladov za spristupnenie
informacii, SP-18 0 postupe pri poskytovani informacii.

ZAVERECNE USTANOVENIA:

Skolsky poriadok je zavizny pre zamestnancov MS, zdkonnych zastupcov deti a ich deti.
Zmeny a doplnky Skolského poriadku schval'uje riaditel’ka Skoly po prerokovani radou Skoly
a v pedagogickej rade Skoly.

Kazda ucitelka je povinnd dbat’ na dodrziavanie Skolského poriadku a poruSenia riesit’ v
stlade s nim.

Skolsky poriadok MS je spristupneny na webe koly, v kazdej atni MS.

Triedni ugitelia si povinni preukazatelne oboznamit' so Skolskym poriadkom vietkych
zédkonnych zastupcov deti navstevujucich v aktualnom Skolskom roku matersku skolu na
plenarnej schddzi alebo triednych aktivoch v septembri aktualneho Sk.roka. Rodicia svojim
podpisom potvrdia, Ze s nim boli oboznameni a buda ho plne reSpektovat’.

Skolsky poriadok MS nadobuda téinnost’ po prerokovani v pedagogickej rade a rade $koly
diiom 28.8.2023, tymto diiom sa rusi Skolsky poriadok MS z 31.08.2021

V PreSove: 28.08.2023
Mgr. Eva Semanova
Riaditel’ka skoly
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cast’ II. — pre zamestnancov MS

10.

11.

12.

V zmysle zakona €. 596/2003 Z.z o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov zakona ¢. 552/2003 Z. z o
vykone prac vo verejnom zaujme a Zakonnika prace

Povinnosti vSetkych zamestnancov Materskej Skoly

Kazd4 zamestnankyiia MS je povinna dodrziavat’ na pracovisku pracovna naplii, pracovni
disciplinu a prevadzkovy poriadok.

Kazdd zamestnankyia MS je povinna prichadzat’ na pracovisko v ¢asovom predstihu 10
minut pred zaciatkom pracovnej zmeny. Odchadzat’ z pracoviska je povinna pedagogicka
zamestnankyna po odovzdani deti na ,,sluzbu® t.j. 5 min. po skonceni pracovnej zmeny.
Kazdd zamestnankyiia MS je povinnd po prichode na pracovisko zapisat sa v knihe
dochadzky a pri odchode z pracoviska sa z dochadzky vypisat’. Pri preruSeni pracovnej doby /
so stuhlasom riaditel’ky MS alebo v jej nepritomnosti so stthlasom jej zastupkyne/ je povinna
zapisat’ jej prerusenie v knihe dochadzky a uviest’ dovod.

Potvrdenia k nepritomnosti na pracovisku je kazdi zamestnankyiia MS povinna odovzdat
riaditel’ke MS.

Kazda zamestnankyia MS je povinna ozndmit’ svoju nepritomnost’ na pracovisku zastupkyni
riaditelky MS ariaditelke MS, podla moznosti véas, aby bolo mozné zabezpedit
zastupovanie.

Pre plynuly a neruSny chod vychovno-vzdelavacej ¢innosti si zastupovanie v konkrétnej triede
pri nepredvidanej absencii na pracovisku zabezpeci ucitelka za seba nahradu. Spravidla
kolegynou v triede.

O dovolenku poziada kazda zamestnankyiia MS riaditel’ku $koly minimélne 2 dni pred jej
¢erpanim, aby bolo moZné zabezpec€it’ nerusenu prevadzku. Pred nastupom na dovolenku je
potrebné vypisat’ dovolenkovy listok. Nastup na dovolenku je mozny az po jeho podpisani
vedicim zamestnancom.

Pracovna doba pedagogickych zamestnankyn je €lenend na priamu pracu s detmi v trvani
5:36h. a pripravu na edukacnt ¢innost. Druht Cast’ je mozné vykonavat’ aj mimo pracoviska.
Do druhej Casti pracovnej doby pedagogickych zamestnankyn si zaratané aj mimoskolské,
Skolské akcie, kruZzkova ¢innost'... AK sa priama praca s det'mi v dany den z akejkol’'vek
priciny nerealizuje, vtedy pracovny ¢as pre pedagogického zamestnanca je 7, 5 hod.
Kazda zamestnankyiia ma v ramci pracovnej doby narok na pol hodinova prestdvku na obed
v &ase 12:00 - 13:00 hod. pricom neopuita objekt MS, u pedagogickych zamestnankyi je
prestavka na obed sti¢astou stolovania s det'mi.

Kazda zamestnankyna je povinna pohybovat sa na pracovisku v pracovnej obuvi av
pracovnom odeve.

Kazda zamestnankyia je povinna pracovat’ nadc¢as alebo zastupovat’ nepritomnu kolegyiu ak
ju 0 to poziada riaditel’ka MS alebo v jej nepritomnosti jej zastupkyna.

Pedagogické zamestnankyne maju pracovnu dobu ¢lenent na priamu pracu s detmi -28 hod.
tyzdenne a nepriamu pracu s detmi 9,5 hod. tyzdenne. Prevadzkové zamestnankyne MS maju
pracovnu dobu 37,5 tyzdenne postuvatel'nti podl'a harmonogramu.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.
21.

22,

23.
24,

25.
26.
27,
28.

29.
30.
31.

32.

33.
34.
35.
36.

37.

Zmena pracovnej doby alebo vymena zmeny je mozna len so stihlasom riaditel’ky MS alebo
jej zastupkyne.

Cerpanie néhradného vol'na sa realizuje aZ po odstihlaseni &erpania NV riaditel’kou $koly ak
to dovol'uje prevadzka MS.

Kazda zamestnankyha MS je povinna udrziavat na pracovisku v &istotu a poriadok. Pred
odchodom z pracoviska je povinna pracovisko zabezpecit’, skontrolovat’ vodu, elektriku, okna
a zamknut'.

V pritomnosti deti sa nesmu pouzivat’ Ziadne varice, sviecky, spotrebice. Pri pouzivani PC,
DVD , CD prehravac¢ov musi byt’ pritomna zodpovedna zamestnankyna.

Za obsahovu népln, v€asnost’ a aktudlnost’ oznamov pre rodi¢ov na nastenkach zodpovedaju
uditelky. Za aktualnost a obsah jedalneho listka zodpoveda vedica ZSS.

Za odlozenie osobnych veci, ich zabezpecenie zodpoveda si kazda zamestnankyna.

Je zakdzané nechdvat’ deti bez dozoru!

Je zakazané fajéit v priestoroch MS !

Je zakdzané pozivat’ na pracovisku alkoholické ndpoje a omamne latky alebo nastipit’ na
pracovisko pod ich vplyvom!

Je zakazané vykonavat’ na pracovisku v pracovnej dobe inl ¢innost’ nez uvddza pracovna
napln / dealerska, podnikatel’ska,..../!

Je zakazané odstranovat’ na pracovisku akékol'vek zavady a poruchy!

Je zakazané poverovat deti ulohami stvisiacimi s odchodom z triedy bez dozoru dospelého za
ucelom odovzdat’ odkaz.

Je zakézané vykonavat’ vyskové prace bez istenia.

Je zakdzané vystupovat’ na parapetné dosky.

Je zakdzané vSetkym zamestnancom sadat’ na detské stoly.

Je zakdzané pocas priamej cinnosti pri detoch vyuzivat’ mobilny telefon, viest hlasné
rozhovory a tym odputavat’ svoju pozornost’ od dohl'adu nad detmi / v nutnom pripade tiché
zvonenie pocas odpocinku./

Je zakézané nechavat’ elektrické zastrCky bez ochranného krytu.

Je zakazané poverovat’ dozorom nad detmi inl1 osobu bez vedomia riaditel’ky.

Je zakazané vynasat’ akukol'vek dokumentaciu MS tykajicu sa vychovnovzdelavacej ¢innosti,
osobnych udajov, pracovnopravnej dokumentacie, platnych predpisov, noriem, usmerneni,
smernic, metodickych materidlov a d’alS§ich legislativnych materidlov  stvisiacich
s prevadzkou $koly mimo priestor materskej Skoly, alebo ju poskytovat’ tretim osobam bez
vedomia riaditel’ky MS.

Kazdy uraz / svoj aj detsky/ je potrebné ihned’ nahlasit osobe poverenej vedenim
dokumentacie BOZP, riaditelke MS a zapisat ho v zoite Grazov. V prvom kroku je
samozrejmost'ou poskytnutie prvej pomoci.

Na vzdialenejsie akcie mimo MS vypomozu pri presunoch deti prevadzkové zamestnankyne.
Na poziadanie riaditel’kou Skoly mézu vypomoct aj ako dozor pri det'och.

Kazda zamestnankyia je povinné ovladat’ zéklady poskytovania prvej pomoci!

Kazda zamestnankyia je povinna poznat’ a dodrziavat’ zéklady BOZP , CO a PO.

Kazdd zamestnankyna je povinnd ohlésit’ zistené rezervy a nedostatky riaditelke Skoly,
zastupkyni alebo technikovi BOZP.

Stroje a elektrické zariadenia v MS obsluhuju len poverené zamestnankyne.
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39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

V priestoroch SJ sa moZu pohybovat’ len zamestnankyne SJ.

Pri odovzdavani deti na sluzbe je pedagogicka zamestnankyna povinnd vykonat’ pisomny
zapis o odovzdani alebo opacne, zapis o prevzati deti.

Prevadzkové zamestnankyne su povinné podl'a ndstupu na pracovisko vykonat’ obhliadku
Skolského dvora a zisteny stav denne zapisat’! Odstranit’ vSetky zdraviu ohrozujuce faktory !
Pri pobyte deti na Skolskom dvore je pedagogickda zamestnankyna spoluzodpovedna za
bezpecnost’ dvora a pieskoviska.

Vzdialenie sa z pracoviska pocas pracovnej doby bez stihlasu riaditel’ky MS alebo v jej
nepritomnosti jej zastupkyne sa bude povazovat’ za porusenie pracovnej discipliny.
Prevadzkové zamestnankyne mozu so suhlasom riaditelky MS na poziadanie vedicej SJ
vypomdct’ pri pomocnych pracach pre SJ.

Cistiace prostriedky su prevadzkové zamestnankyne povinné skladovat’ v priestoroch mimo
dosahu deti.

Kazda zamestnankyfia je povinna hlasit’ kazda zédvadu upratovacke, ta4 ak nie schopna tito
zévadu odstranit’, potom o tejto skutocnosti informuje riaditel’ku alebo zastupkyiu skoly.
Kazdd zamestnankyna je povinnd dodrziavat mlcanlivost’ o osobnych tdajoch deti, ich
rodi¢ov, o internych zaleZitostiach MS.

Kazda zamestnankyna Skoly je povinna informovat’ riaditel’ku §koly o zmenach v spravani sa
zakonného zastupcu dietata, o porusovani Skolského poriadku o podozreniach na tyranie
dietat’a, porusovanie prav dietat’a, poskodzovania majetku MS.

Kazdd zamestnankyna Skoly je povinnd informovat’ riaditelku Skoly o svojich zmenéach
suvisiacich s bydliskom, rodinnym stavom, ....atd’.

V priestoroch, kde sa nachadzaju deti sa nesmil pohybovat cudzie osoby. Vynimkou su
rodi¢ia pocas dni otvorenych dveri, akcidch triedy, Skoly, adaptacnom procese,..

Pedagogické zamestnankyne su povinné pri mimoskolskej akcii a podujati pred odchodom
zMS / spolu sdetmi/ vypisat formular o odchode z pracoviska a MS a predlozit ho
riaditel’ke MS na podpis.

V MS nie je mozné bez vedomia a suhlasu riaditel’ky MS organizovat akékol'vek podujatia po
pracovnej dobe.

Zamestnankyne MS maji zakézané vyberat od rodi¢ov akékolvek finanéné prostriedky
(s vynimkou divadelné, hudobné a iné podujatie) alebo manipulovat’ s cudzimi finanénymi
prostriedkami.

Je zakézané vyvijat' akékol'vek invektivy na kohokol'vek zradu zamestnancov, vratane
vedenia Skoly, ale aj rodiCov. OsoCovanie, ohovéranie, znevazovanie na verejnosti aj
prostrednictvom elektronickych médii nekoreSponduje s dobrymi mravmi — takyto
zamestnanec nie je hoden prace v materskej Skole.

Dalej v zmysle Pracovného poriadku, predpisov BOZP a platnej legislativy.

Porusenie Skolského poriadku Skoly bude rieSené :

- Ustnym dohovorom od riaditel’ky MS, zastupkyni $koly, veducej SJ,

- pisomnym zaznamom v pritomnosti &lena ZO OZPSaV v MS,

- ukoncenim pracovného pomeru - pri opakovanom poruseni pracovnej discipliny
anedodrzani pracovnych povinnosti bude zamestnavatel' postupovat v zmysle Zakonnika
prace § 63 odst. 1 pism. e.
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SKOLSKY PORIADOK

Svojim podpisom  potvrdzujem, Ze som bola oboznimend so Skolskym
poriadkom Vv plnom zneni a %e mu rozumiem :
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